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ISTANBUL GEDiK UNIVERSITESI
MiMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
MiMARLIK BOLUMU
STAJ YONERGESI

Amag ve Kapsam

Madde 1- istanbul Gedik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim, Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’'nin 25. Maddesi ve Staj yonergesi uyarinca hazirlanan bu uygulama esaslarinin
amaci, Mimarlk ve Tasarim Fakiltesi, Mimarlik Bélimi’nde 6grenim goren 6grencilerin
stajlarinda uygulanacak esaslari belirlemektir.

Staj Siiresi ve Stajlarin Genel Niteligi

Madde 2- Mimarlik Bélimi 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri igin
egitim siresi icinde staj yapmalari zorunludur. Toplam staj siresi 60 is glinidiir. A. Santiye
Staji (Staj I): En az 30 is glin( B. Bliro Staji (Staj Il): En az 30 is glini

A) Santiye Staji: Kamuda veya 0zel sektorde, yasal nitelikteki insaatlarda gerceklestirilir. Staj
santiyeyi yoneten (teknik uygulama sorumlusu veya santiye sefi) en az 5 yillik mesleki deneyimi
olan mimar veya insaat mihendisleri denetiminde yapilir. Ogrenci, staj amirinin verdigi
gorevleri yerine getirirken santiye isleyisi, yapim teknigi vb. konularda bilgi ve deneyim edinir.
Staj defterinde; santiye hakkinda genel bilgi verildikten sonra staj doneminde yapilan isler ile
onceki ve sonraki asamalar hakkinda agiklama yapilir. Santiyede cekilen fotograflar (biri
O0grenciyi ruhsat tabelasi ile birlikte gosteren) ile santiyede yapilan ¢izim veya hesaplar da
eklenir.

Santiyelerde; kaba ve ince yapim ile i¢ mekan diizenlemeye yonelik uygulama c¢alismalarini,
uygulamanin ylritilmesi, hakedis ve metraj hazirlama, slre planlamasi, malzeme, ekipman,
isglicli yonetimi, satinalma, idari isler, maliyet kontrolli, muhasebe, finansman, taseron
yonetimi vb. gibi islerin yani sira, kazi, temel yapimi, alt yapi sistemleri, kolon, kiris, doseme,
duvar, merdiven, cati vb. kaba yapi isleri ile kapi, pencere, doseme-duvar-tavan kaplamalari,
sabit dolap ve esyalar, sihhi tesisat armatirleri vb. ince yapi islerini; santiye biirolarinda ise;
yeni yapi Uretimine yonelik santiye ile ilgili tretim, yapim ve montaj icin gerekli ¢izimleri,
roléve ve ayrinti ¢izimlerini, maliyet analizleri ve kesiflerini, restorasyon gibi calismalari kapsar.
Bu staj; staj komisyonlarinca uygun gorilen 6zel blro, kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin
santiyelerinde (6zel calisan birolarin ilgili meslek odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine
sahip olmasi gerekir) yapilabilir.

Ogrenci s6z konusu firmanin (varsa) birden fazla insaatinda staj yapilabilir. Bdyle bir imkan
ogrenciye, insaatin cok farkl asamalarini izleme ve inceleme firsati saglayacaktir.

B) Biiro Staji: Staj komisyonunca uygun gorilen serbest mimarlk birolari veya kamu
kuruluslarinin mimari tasarim goérevi yiriten bollimlerinde yapilir. Staj yapan 6grenci,
blironun o dénemde hazirlamakta oldugu mimari projelerde, staj amirinin verecegi gorevlerde
cahsir. Ogrencinin yaptigl cizim ve calismalarini yansitacak sayi ve nitelikte dérnek cizim



kopyalari staj defterine eklenir. Bu gizimlerin, ilgili 6grenci tarafindan cizildigi orijinal Gzerinde
belirtilmis olmalidir. Kopyalar ayrica staj amirinin kase ve imzasini tasimalidir.

Ogrenci, staj boyunca mimarlik egitimi sirasinda edindigi bilgileri kullanma ve pratige
donistirme becerisini kazanabilmelidir. Bu amagla mimari avan ya da uygulama projelerinin
tasarim ve gizim asamalarina katkida bulunmalidir.

Ogrenci, biiro staji sirasindaki calismalarini, (serbest el cizimleri, eskiz ¢izimleri ya da bilgisayar
cizimleri) staj raporuna eklemelidir. Calismalar ayri bir dosya igerisinde teslim edilebilir.
AutoCAD, ArchiCAD, 3D Max ve Photoshop gibi programlarda hazirlanmis ¢alismalar CD / DVD
ortamina kaydedilmis olarak teslim edilebilir. Ancak CD / DVD ortamindaki galismalarin
(6lgeksiz olarak kiiglltlilmis ya da jpeg formatindaki) birer adet ¢iktilari dosyaya konulmalidir.

Biiro Calismalari, Etlid, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleriile kentsel tasarim,
sehir planlama galismalari ve maket, perspektif gibi mimari anlatima yénelik biiro ¢alismalarini
kapsar. Biiro stajini, en az bes yillik mesleki deneyimi olan mimar denetiminde yapilir.

Arastirma Calismalari, Farkh bilim alanlarindaki ¢calismalar; sosyoloji; kentsel tasarim; rélove,
restorasyon, arkeolojik kazi alanlarinda ¢izim ve belgeleme ¢alismalarini; analitik ¢alisma
kapsaminda arazi tespit, anket calismasi ve diger analiz ¢alismalarini, Gniversite doner
sermayesine baglh olarak yapilan galismalari, 6gretim Uyelerinin arastirma projelerine katilimi,
laboratuvar ve alan calismalarini (bilgisayar ortaminda tasarim, aydinlatma ve akustik,
topografya gibi), Gniversitelerin diizenledikleri calistaylari ve benzeri icerikli calismalari kapsar.
Bu staj; Universite doner sermayelerinin plan Ureten birimlerinde, Mimarlar Odas! ¢alisma
gruplari ve kamu-6zel kuruluslarin arastirma gelistirme birimlerinde, Universite bilim
dallarinda, Universitelerin uygulama merkezlerinde, arkeolojik kazi alanlarinda yapilabilir.
Arastirma calismalarini en az bes yillik mesleki deneyime sahip mimar veya 6zel uzmanliklar
olan (arkeolog, sosyolog vb.) kisiler yonetebilir.

Staj Komisyonu

Madde 3 — Her Bolimde 6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve ylriitmek UGizere bir Staj
Komisyonu kurulur. Staj Komisyonlari, B6lim Baskaninca gorevlendirilen biri baskan olmak
Uzere, en az ¢ 68retim elemanindan olusur.

Komisyonun gorevleri sunlardir:

* Staj calismasit ile ilgili on hazirliklari yapmak, Kamu kesiminden ve 6zel sektorden staj yerleri
saglanmasina yardimci olmak, Staj icin basvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,
Stajlar ile ilgili esaslari belirlemek, Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Staj Yeri ve Temini

Madde 4-Bolimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak icin,
is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin



bulunma sorumlulugu timiyle dgrenciye aittir. Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun
gorulen yurt icinde veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan 6nce Staj Komisyonu’nun olurunu almak
zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun onayi
olmadan staj yapamaz.

Stajyer Ogrenci sayisi, 6grencinin onerdigi ve kabul edilen isletmenin/insaat firmasinin
kontenjanina ve ofisin is kapasitesine/santiyenin buyukligine bagl olarak staj komisyonu
tarafindan belirlenir.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onayi alinmaksizin staj yeri
degisikligi yapamazlar. isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi
dogal afet olmasi durumunda, 6grenciler stajlarini Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onayi
dahilinde baska isletmelerde stirdirebilirler.

Madde 5- Staj calisma yerleri asagidaki niteliklerde olmahdir: a) Kamu kuruluslari ile iktisadi
kamu kuruluslarinin yonetimi ve denetiminde bulunan yapi santiyeleri ile proje birolari b)
Niteligi staj komisyonunca kabul edilen ve en az 5 yillik meslek tecriibesi olan bir mimar veya
insaat mihendisinin yonetim ve sorumlulugunda olan ve yasal nitelikte (ruhsath) 6zel kurulus
yapi santiyeleri ¢) Kamu kuruluslarinin mimari tasarim gorevi yiriten burolari. d) En az 5 yillik
meslek tecribesi bulunan bir mimarin yénetim ve sorumlulugunda olan 6zel mimari proje
birolari

Stajlarin en fazla 30 (otuz) glinltik kismi, boliim veya program baskanliklarinca uygun gorilmesi
halinde, yiksek 06gretim kurumlarinin laboratuvarlarinda, atélyelerinde ve uygulama
merkezlerinde, meslek kurulusu (Mimarlar Odasi) veya Belediyelerde de yapilabilir.

Staj Donemleri

Madde 6- Ogrenciler liclincii yariyilh tamamladiktan sonra ders programlarinda Staj | olarak
belirtilen Santiye stajini, besinci yariyilh tamamladiktan sonra ders programinda Staj Il olarak
belirtilen Blro stajini yapabilirler.

Ogrenciler, 6gretim dénemlerinde staj calismasi yapamazlar. Yaz 6grenimi siiresinde staj
yapilmasi ise ancak staj calisma isglnlniin saglanabilmesi halinde yapilabilir. Ancak haftada
(Cumartesi dahil) en az lg serbest tam is gini bulunan 6grenciler (altinci yari yil tamamlamis
veya programdaki tim derslerini tamamlamis veya yaz okulundaki ders ve sinav programi
dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi glinlerde) 6gretim ile birlikte staj yapabilir. Staj,
is yeri tatil glinlerinde de calisiyor ve 6grenci de staja devam ediyorsa, bu durum staj amirinin
raporunda belirtilmelidir.

Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 giin staj yapacak
ogrencilerin akademik tatil doneminde staj yapmasina izin verilir. Ancak egitim-6gretim
basladiktan bu tarihe kadar gecen stire devamsizliktan sayilir.



Staja Baslama

Madde 7- Ogrenci, staj yapmak istedigi yerin genel 6zelliklerinin tanitildigi ve staj yapilacak
yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yazi ile Fakilte 6grenci
islerinde stajdan sorumlu gorevliye kayit, tarih ve sayisi alarak basvurur. Ogrencinin
basvurusu, Staj Komisyonu tarafindan incelenerek yapilmak istenen stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir. Gerektiginde staj yeri ile ilgili detayh bilgiler istenebilir.
Ogrenciler, stajlarina Staj Komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj
Komisyonundan onay olmadan baslanan stajlar hicbir sekilde gegerli degildir.

Madde 8- Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, bu staj yerini Staj Komisyonu tarafindan
kabul edilebilecek bir mazereti olmadan ve Komisyon’a bilgi vermeden degistiremez.
Degistirdigi takdirde yapilan staj gecerli degildir.

Madde 9- Staja baslayacak 6grenci, her bir staj icin bir staj dosyasi hazirlamak zorundadir.
Daha 6nceden eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar igin de ayri staj dosyasi hazirlanmahdir.

Stajin Uygulanmasi

Madde 10-Staja giden her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptigi birimin yetkilisine
verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi (miihendis veya mimar) tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapali ve Uzerinde firma kasesi/muhirl olan bir zarf iginde ilgili
boélime gonderilir. Kurum kasesi ve onayi olmayan formlar degerlendirilmez.

Staj sliresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir ve staj
yerindeki yetkili kisinin (mihendis veya mimar) tinvani belirtilerek, ilgilinin kage ve imzasi ile
onaylanir. imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazinti ve usuliine
uygun olmayan dizeltme yapilan staj raporlari kabul edilmez.

Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil icinde staj
komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen
tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Madde 11-. isyeri her stajyer 6grenciye bir ya da birden fazla staj amiri tayin edebilir. Staj
amiri: -Biiro staji icin; 5 yillik mesleki deneyimi olan mimar, -Santiye Staji icin; 5 yillik meslek
deneyimi olan mimar veya ingaat mihendisi olmalidir.

Madde 12- Ogrenci, staj siiresi boyunca, kendisine verilen programa gore yiriittigi
calismalari, ginli glinline not eder ve staj dosyasina gegirir. Staj Defteri; staji yapan 6grencinin
glinlik yapilan islerini kaydettigi belgedir. Bu kayitlarin icerisinde, her giin stajda yapilan genel
faaliyetler, 6grenci tarafindan yapilan arastirma raporlari, alan arastirma calismalari, analizler
veya tasarima iliskin degisik 6lceklerde cizimler vb. belgeler yer alacaktir. Glinliik formlar staj
amirince imzalanir. Staj bitiminde staj amiri, tim c¢alismalari kontrol eder ve onaylar.
Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 13-. Staj sliresince 6grenciile isletme arasinda yururlikteki mevzuata uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarin goérev ve sorumluluklari, 6denecek lcret ve gerekli goriilen diger



hususlari da iceren bir sdézlesme imzalanabilir. isletme ile dgrenci arasinda dogabilecek
ihtilaflarda, istanbul Gedik Universitesi taraf gdsterilemez.

Ogrenciler staj suiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine;
staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine iliskin kurallarina
ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Ogrenciler, iretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz.

Devam Zorunlulugu ve Mazeretler

Madde 14-. Staj siiresi, Staj Yonergesinde 6ngoriilen sirede yapilir. Staj komisyonu tarafindan
onaylanmis belirlenen Staj kesintisizdir ve bélinemez.

Staj Dosyalarinin Teslimi ve igerigi

Madde 15- Staj belgelerinin teslimi, staja basvuru sirasinda ve staj siiresi tamamlandiktan
sonra olan iki asamada tamamlanir. Teslim edilmesi gereken belgeler is akis semasi ve bolim
tarafinda yapilan duyurularda bulunmaktadir.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 16- Staj sliresince notlari tutulmus ve staj amiri tarafindan onaylanmis dosya
degerlendirilir.

Staj belirlenen tarihlerde ve siiresinde yapilmis olmalidir.

Staj, degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca
incelenmesiyle basarili/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin
oncelikle isletmelerce doldurulacak staj degerlendirme formuna goére basarili olmasi
zorunludur. Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden staj calismalarinin sozli
sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede yeterli gériilmeyen 6grencilerin stajlarini yenilemesi
zorunludur. Bazi durumlarda staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir bolimi de
kabul edilebilir.

Staj defterinde dizeltme istenen 6grenci, 1 (bir) ay icinde istenen dizeltmeyi gerceklestirmek
zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu stire sonunda 6grencinin durumu, Bolim
Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve degerlendirme sonucu yazil olarak Bélim
Baskanhgi’'na bildirilir.

Stajlailgili her tirll belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Bélim arsivinde saklanmak
Uzere Boluim Sekreterligine teslim edilir.

Stajini yapmayan veya basari ile tamamlamayan 6grencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili belge
verilmez.

Madde 17- Birbirine benzeyen ayni konulari iceren ve kopya izlenimi veren staj defterleri kabul
edilemez ve yapilan staj gecersiz sayilir.



Yabanci Ulkelerde Staj
Madde 18- Staj Dosyasli hazirlama esaslari gegerlidir.

Madde 19- Staj dosyasinin ingilizce olmasi halinde stajin genelini anlatan Tiirkge bir &zetin staj
dosyasinda bulunmasi zorunludur.

Staj Muafiyet Talebi

Madde 20- Muafiyet talebinde bulunan égrencilerin durumlari, istanbul Gedik Universitesi
Muafiyet ve intibak Yonergesi kapsaminda; Béliim Staj Komisyonu ile Yatay — Dikey Gegis Cap
ve intibak Komisyonlari tarafindan gériisilerek karara baglanir ve sonuglandirilir.

Yarirliak

Madde 21- Bu ydnerge, istanbul Gedik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
ylrirlige girer ve bu dersi daha 6nce almamis 6grencilere uygulanir.

Yiirliitme

Madde 22- Mimarlik béliimii staj uygulama esaslarini istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve
Tasarim Fakdltesi Dekani yuratdar.



