ARSIV DIJITALLESTIRME VE ARSIV YONETIM SISTEMi TEKNIK SARTNAMESI

1. AMAC

istanbul Gedik Universitesi Kurumsal Arsiv Projesi kapsaminda; Fiziki Arsivin Dosya /Klasér 6lcekli olarak

dizenlenmesi, belge ve projelerin taranmasi, indekslenmesi, OCR islemine tabi tutulmasi, elektronik ortama

aktarilmasi ve Kurumsal Arsiv Yonetim Otomasyonu kurulmasi ile fiziki ortamdaki belge ve dosyalarin diizenli

bir sekilde saklanmasi ve elektronik ortamda glvenli ve sistematik bir sekilde arsivienmesi, bunlara hizli ve

glvenli ulasimin saglanmasi, bunlardan bilgi ihtiyacini karsilamada fiziki belgeye bagimliligi azaltmayi amaglar.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Sartnamede kullanilan tanimlamalar ve kisaltmalarin anlamlari asagidaki gibidir:

ISVEREN:
YUKLENICI:

PYK:

DOKUMAN:

BELGE:

CIKTI:

ARSIV MALZEMESI:

ASIL KOPYA:

DOLASIM KOPYASI:

SAYISAL KOPYA:
DOSYA:

KLASOR:

KUTU:

[istanbul Gedik Universitesi ]

isin timund bu Teknik Sartname ve eklerinde tanimlanan hali ile yapacak olan firma
/firmalar,

PROJE YONETIM KOMISYONU: Sayisallastirma hizmet alimi kapsaminda sartnamede
belirtildigi sekilde Uretilmis sayisal kopyalar ile fiziki belgelerin birebir uyumlulugu
hususunda dogrulugunu ve hatasizligini teknik anlamda takip etme, kalite kontrollini
gerceklestirme, Ust veri ve indeks bilgilerinin dogrulugunun kontrolini yapan
komisyonu,

Kurumsal faaliyetlerin yerine getiriimesinde Uretilen henliz belge vasfi kazanmamis
her tirld kayith metni,

Herhangi bir bireysel ya da kurumsal fonksiyonun yerine getirilmesi i¢in alinmis veya
fonksiyonun sonucunda Uretilmis; igerik, iliski ve formati ile ait oldugu fonksiyon igin
delil teskil eden islak imzayla veya glvenli elektronik imzayla imzalanmis metni,
Elektronik ortamdaki veri veya bilginin yazici kullanilarak alinan fiziksel dokimd,
Arsivde bulunan dosya, klasor, kutu, askilik ya da minferit veya c¢uval icerisinde yer
alan dokidman, belge, cikti benzeri sayisallastirilacak evrak,

Dokiiman, belge ve c¢iktinin orijinal hali Gzerinden 300 DPl ¢6zunurliikte
sayisallastirilmis ve kayipsiz dijital belge.

Asil kopya ile es zamanh Uretilen ya da asil kopyadan dretilen ginlik kullanim ve
baski kalitesinde sikistirilmis aranabilir PDF (tasinabilir belge bicimi) dijital belge,
Dokiiman, belge ve ¢iktinin sayisallastiriimis hali,

Bir konu, olay, hadise, faaliyet ve vaka ile alakali evrak biitlnlGglidir. (dosya bir
gémlekten olusacag gibi birden fazla klasérden de olusabilir.)

Coklu evraki daha dizenli tutabilmek veya birden fazla dosyay! bir arada tutmak
amaciyla kullanilan saklama aracidir.

Fiziksel diizenlemede dosya ve klasorleri daha kiiglik gruplar halinde bir araya

getirmemizi saglayan saklama aracidir.

TASNIF VE DUZENLEME iSLEMI: Sayisallastirma islemine baslamadan dnce dosya ve klasér dlgekli malzemenin

SAYISALLASTIRMA:

yapisina bagli kalinarak konu veya tarih 6lgekli dizenleme islemleri,

Tasnif islemi tamamlanmis tiim arsiv malzemelerinin dosyanin yapisina bagl olarak,
tarayicilar kullanilarak elektronik ortama aktarma, Ust veri tanimlama ve indeksleme
islemleri,

ARSIV OTOMASYONU: Sartnamede 6zellikleri belirtilen Dijital Arsiv Sistemini,
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UST VERI:
iNDEKS:

BARKOD:
i$ GUNU:

DPI (Dost Per Inch):

(METADATA): Dosyay! tanimlayan kimlik bilgilerinin timi,

Dosyaya erisim icin gerekli anahtar kelimeleri, belgeyi/dosyayl tanimlayan ve
istenildiginde arama bulma islevleri igin kullanilan Ust veriler,

Ayirt edici, ardisik ve merkezi tekil tretilmis numara

Resmf tatil glinleri ve hafta sonu (Cumartesi, Pazar) haricindeki diger giinlerin 08:30-
17:30 arasinda (Mesai) calisma saatleri,

Tarama ¢ozindrlik degeri,

CALISMA ORTAMI: isverenin temin ettigi sayisallastirma isinin yapilacagi yer,
OCR: Optik Karakter Tanima.
Dizi PUSULASI: Kurum tarafindan talep edilen ve dosya provenansina uygun olacak sekilde dijital

ortamda belgelerin gériintilenmesi (6rnek: iK Dosyasinda, ise giris belgesi, diploma,
izinler gibi belgelerin otomasyonda her dosya icin ayni sirada goriintlilenmesini
saglayan yapidir)

3. GENEL SARTLAR

3.1.

3.2

4.1.1.
4.1.2.

4.1.3.
4.1.4.
4.1.5.
4.1.6.
4.1.7.

4.2.

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.
4.2.4.

4.2.5.

4.3.

Onerilecek teknolojiler; standart, acik, modiiler, 6lceklenebilir, genisleyebilen bir yapida
olmalidir.

Calisma ortaminda kurulacak Uriinler; uygulamaya alindiginda isverenin mevcut isletim ve alt
yap! sistemlerinin c¢alismasini engelleyecek, bozacak bir yapida olmamali ve degisiklikler
getirmemelidir.

iSIN KAPSAMI VE SURESI
[istanbul Gedik Universitesi isverenin acik adi ve ilgili Dosya Seri adi] arsivindeki [ 8.000
Dosya ve Klasoriin] diizenlenmesi gergeklestirilecektir.

Dosya saklama planlarinin hazirlanmasi,

Yasal saklama sireleri dolan dosyalarin belirlenmesi ve imha edilecek dosyalarin listelerinin
cikariimasi ve ISVEREN’e sunulmasi,

Niteleme ve veri giris islemi

Raflarin etiketlenmesi,

Dosya etiketlerinin yapistiriimasi,

YOK Standartlarina uygun olarak dosya ve klasérlerin barkodlanmasi/etiketlenmesi,
Saklanmasina devam edilecek malzemelerin standartlara uygun olarak diizenlenmesini kapsar.
560.000 [ Besyiz atmis bin] sayfa isleme alinacaktir.

Taranmasi(sayisallastirilmasi) ( A3 /A4 boyutunda 560.000 sayfa sayilastirma hizmeti)

Tarama islemlerinde (Provenansa bagli kalinarak)kurumun fiziki dosya vyapisina uygun
sayisallastirma islemi,

Provenansa uygun indekslenmesi ( 230.000 ( iki Yiiz Otuz Bin ) indeksleme )

indekslenen belgelerin belge tiirlerine gére dijital ortamda dizi pusulasinin olusturulmasi,|
Birimlerin talebine uygun yapilacaktir. Bu islem sozlesmenin imzalanmasini miiteakip her bir
dosya tliriinden yapilacak ve idarenin onayina sunulacaktir. Tarama islemlerine bu islemin
yapilmasindan ve onay alinmasindan sonra baslanacaktir.

Taranan dosyalarin kaselenmesi,

Kurumsal Arsiv Otomasyonu kurulmasi isleme alinmasi,
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4.3.1. Kurumsal Arsiv Otomasyonu sOzlesmenin imzalanmasini miteakip, ise basladiktan sonra 5 is
glni icinde kurulacaktir.

4.3.2. Otomasyonunu kurulumu, isverenin bilgi islem uzmanlari nezaretinde yapilacaktir.

4.3.3. Yiiklenici tarafindan Sistem Yoneticisi Egitimi ve Kullanici Egitimi olmak Uzere 2 farkli egitim

verilecektir. Sistem Yoneticisi Egitimi; isveren tarafindan bildirilen Kurum personeline, Kurum
biinyesinde idare ile ortak belirlenecek tarihlerde ve plan cercevesinde verilecektir. Kullanici
egitimleri, sistemi kullanacak tiim personele Kurum biinyesinde idare ile ortak belirlenecek
tarihlerde ve plan cergevesinde verilecektir. idare gerek goérdigii takdirde egitmenin
degistirilmesini ve herhangi bir licret alinmadan egitimin tekrarlanmasini talep edebilir. Egitimler
icin kurumdan herhangi bir ek Ucret talep edilmeyecektir. Sistemin kullanimina dair kilavuz
hazirlanarak isverene sunulacaktir.

4.4, Kurum biinyesinde kullanilan CBS Otomasyonu ile entegrasyon icin web servis hazirlayacak ve
entegrasyon ¢alismasinda firma ile uyumlu ¢alisma yapacaktir.

MADDE 5. GENEL KURALLAR

5.1. Hicbir belgenin asli, kopyasi veya dijitali ISVEREN disina ¢ikartilmayacak ve zarar verilmeyecektir.

5.2. Yiiklenici elemanlarinin isverene veya {ciincii sahislara verecegi her tirlii zarar, ziyan veya
olumsuzluklardan yiklenici sorumludur.

5.3. Dosyalar isleme girmeden barkotlu etiketlerle kayit altina alinacak ve barkod numarasina goére
zimmetle teslim alinacak ve teslim edilecektir. islemlerin arsivde yapilmasi durumunda zimmet
isleminin yapilip yapilmamasi isverenin takdirindedir.

5.4. Yiklenici ile gizlilik s6zlesmesi yapilacaktir.

5.5. Calisma yapilan mekédnda hicbir sekilde sigara igilmeyecek, is esnasinda ve is yapilan mekan

igerisinde yiyecek, igecek maddesi bulundurulmayacaktir.

5.6. Calisma yapilan mekanda elektrik yiikiinii arttiracak ya da mevcut elektrik sistemini tehlikeye sokacak

cihazlar bulundurmayacaktir.

5.7. Sayisallagtirma hizmeti siiresi boyunca idarenin yazili onay1 olmaksizin hig bir belgede silme, ilave vs.

belge igerigini degistirecek herhangi bir islem yapilmayacak, sayfalar eksiltilmeyecek klasor/dosyalarin ve

belgelerin orijinalligi korunacaktir.

5.8. Hizmete iliskin calisma Idare tarafindan kontrol edilecektir. Yiiklenici tiim proje siiresince elemanlarin

caligmalarin1 bu sartnamede yazili kosullarin yerine getirilmesi agisindan denetleyecek, giivenilirligin

saglanmasina ozellikle dikkat edecek, Idarece konulmus ve tiim personel tarafindan uyulan kurallara ve
caligma saatlerine uyulmasini saglayacaktir.

5.9. Yiiklenici ve projede gorevlendirdigi personeli; bu isten edindigi ve kullandig1 tiim bilgileri ti¢lincii

sahislara her ne surette olursa olsun agiklayamayacaklar ve veremeyeceklerdir. Yiiklenici, bu iste galistiracagi

elemanlarinin se¢ciminde bu hususu goz Oniine alacaktir.

MADDE 6. FiZIBILITE, ORNEK UYGULAMA ONAYININ ALINMASI

6.1. isin baslangicinda, ihale kapsaminda yapilacak isler ile ilgili fizibilite ve inceleme yapilacaktir.

6.2. Soézlesmenin imzalanmasini miteakip, ilk is olarak proje baslama asamasinda ilgili birimlerin
kontroliinde 2 adet dosyanin tarama, indeksleme, kalite kontrolli yapilacak, otomasyonda dosya
turleri, belge tiirleri, dizi pusulasi islemleri isvereninin gdzetiminde standarda baglanacaktir.
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6.3.

Standart belirleme ve kullanici beklentilerini alma amagh yapilacak 6rnek galisma kurum
personeline sunulacak ve islemlere bu asamadan sonra baslanacaktir.

MADDE 7. TARAMA ONCESI iSLEMLER

7.1.
7.2.

7.3.
7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.
7.9.

7.10.
7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.
7.20.

7.21.

7.22.

Dosyalarin envanter ¢alismasi ile Dijitallestirme es zamanli olarak yiritilecektir.

Dosya envanter alanlari en az 3, en fazla 5 alandan olusacak ve dosya Ust veri alanlarinin
belirlenmesini ISVEREN ve yiiklenici uzmanlari birlikte belirleyeceklerdir.

Yiiklenici tasnif ve envanter isini kurum arsivinde, isverenin belirledigi alanda yapacaktir.
Mdadurligin dosyalari veya dosya gruplari tasnif sistemi ve kriterleri, islem yapilacak dosya
gruplarinin niteligine gore tespit edilecektir.

Tasnif edilen Klasor gruplari belirlenecek alanlardan nitelenecektir.

Tasnif esnasinda yipranmis dosya/Klasérler isverenin temin edecegi yeni dosyalarla degistirilecek
ve dosya bilgileri yeni dosyaya da verilecektir.

Tespit edilen niteleme ve atama bilgilerine ait gerekli alanlarin dosya bilgilerinin dijital arsiv
otomasyonuna girisi yapilacaktir.

Atama bilgileri adresleme islemleri esnasinda isin son asamasinda otomasyona girilecektir.
Tespit edilen bitln bilgilerin Excel ortaminda da kaydi tutulacaktir.

Proje sliresince olusturulacak tiim veriler kurumsal arsiv otomasyonuna aktarilacaktir.

Dosyalar lzerine yazilmasi gereken atama ve aidiyet bilgileri, standart dosya planindaki sekilde
hazirlanip belirtilecek yere yapistirilacaktir veya takilacaktir.

Proje esnasinda dosya ve kutular Uzerine verilen gecici kodlar, sayilar, aciklamalar, v.b. kursun
kalemle yazilacak etiketlemeden sonra kutu lzerindeki gecici bilgiler silinecek ve kutu-dosya-
klasorlerin temizligine 6zen gosterilecektir.

Arsiv depolarinin yerlesim planlari hazirlanacak, arsiv dolaplar adreslenerek etiketlenecek /
takilacaktir.

Saklanmasi gereken arsiv malzemesi mekandan maksimum faydayi saglayacak sekilde raflara /
dolaplara yerlestirilecektir.

Yiiklenici Proje siiresince isleme aldigi dosyalarin, giin sonunda islemi biten dosyalari isverene
teslim edecektir.

Klasér/ Kutu yerlestirmenin tamamlanabilmesi icin atama (adres) bilgilerinin de veri tabanina
girisi yapilacaktir.

Her bir dosyanin kendisine tekrar ulasmayi saglayan referans ve adres bilgileri otomasyona
girilecektir.

Veri girislerinde aranan dosyalarin yeniden bulunmasinda problem yasanmamasi icin yazim
yanlisi yapilmamasina 6zen gosterilecektir.

Kisaltmalar kullanilmasi gerekiyor ise isverenin belirleyecegi kisaltmalar kullanilacaktir.

Kurum arsivinde her bir dosya tlirinde miukerrer olan kayitlar tespit edilecek ve barkot
numarasina gore ilinti kurularak birlestirilecektir.

Farkh arsiv mekanlarinda bulunan arsiv dosyalarinin atama bilgileri otomasyona girilecektir. Arsiv
mekanlarinin adlandirilmasi yapilacaktir.

Projenin yiritidlmesi esnasinda dosyalarin  dizenleri bozulmayacak malzemelere zarar
verilmeyecek ve arsivcilik standartlarina uygun olarak islemler yapilacaktir.
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7.23.

7.24.

7.25.

7.26.
7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

Dosyadaki tiim evraklar; toplu igne, atag, zimba teli vb. materyallerden ayristirilacak, taramaya
hazir hale getirilecektir.

Dosya icindeki yapiya bagl kalinmasina (zimbali ve spiralli belge grubunu ¢oklu, dosya iginde
tekli olarak duran belgeyi tekli olarak taranacaktir) azami derecede dikkate edilecektir.
Dosyadaki evraklardan yipranmis ve eski tarihli olanlar dosyadaki evraklarin, evrak grubu
bozulmadan en alt kismina gelecek sekilde yerlestirilebilecektir.

Numaralama islemi cilt/klasorler bozulmadan gergeklestirilecektir.

Dosya veya ciltlerle ilgili (Cilt no, sayfa adedi, vd.) bilgiler kayit edilip is sonunda isverene rapor
olarak verilecektir.

islemleri biten belgeler asli diizene gore dosyasina konulacaktir. Taranan belgeler, zimbali ise
tekrar zimbalanacak, tekli ise tekli olarak dosyasina yerlestirilecektir.

Dosyalarin tamaminin Uzerine tarandigini belirten bir isaret veya belge konulacaktir. Bu islem
taranan her bir dosya icin yapilacaktir.

Her dosya icin tekrarsiz barkot numarasi Uretilecektir. Ayni vaka ya ait dosyalarin iliskisi
kurulacaktir.

MADDE 8: BELGELERIN TARANMASI

8.1.
8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.
8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

Servis Biiro Hizmeti Genel Kosullar

Dosya tarama islemlerinde, dosya icindeki belge ve belge gruplari, dosyanin yapisina baglh olarak
taranacaktir. Zimbah grup ekleriyle birlikte coklu taranirken, tekli belgeler tekli olarak
taranacaktir.

Dosya icindeki belge ve belge gruplarinin fiziki yapisinin bozulmamasi igin, islemler zimbasi
sokiilen belge tarandiktan sonra tekrar zimbalanacak ve sonraki belge ve belge grubunun
islemine gegilecektir.

Vakaya ait birden fazla kutu/klasor/ dosya olmasi durumunda, ayni barkota gére islem yapilacak
ve konu bitinltgi korunacaktir.

Genis Format belge taramalarinda, farkli tarayicilarda taranma nedeniyle kopukluk
yasanmayacak ve dosya barkoduna gore iliski kurulacaktir.

Ciltli belgelerin taranmasinda, ciltli belgeler sékilmeden tarama yapilacaktir. Dosyasina ait
barkot ile iliskisi kurulacaktir.

Dosyasina ait, video, fotograf ve ses gibi dosya eki olan malzemelerin dosyasina iliskisi kurulacak
ve depolama amagli olarak otomasyona aktarilacaktir.

Dosyalarin, dosyalar igindeki tiim belgelerin, belgeler igcindeki evraklarin ve bu evraklarin tiim
eklerinin dijital arsive indekslenerek eksiksiz ve hatasiz aktarilmasi yapilacaktir.

Taranan belgeler es zamanh olarak ISVEREN biinyesinde gériilebilecek ve Uzerinde islemler
ylritilecektir.

Tarama ve indeksleme islemi biten dosyalar birimde es zamanli olarak kullanilacaktir.

Yiklenici, s6zlesme ©ncesi tarama ve indeksleme igin kuracagl sistemi 6rnek uygulamalarla
isverene sunacaktir.

Arsivlenen belgelerin asli (izerinde hicbir suretle degisiklik yapilmayacak ve arsiv belgelerinin
program icerisinden veya dosya sisteminden silinmemesi saglanacaktir.

Servis bliro hizmeti verecek Yiklenici ¢alistiracagi personelin kimlik bilgilerini ise baslatmadan en
az (i¢ glin dnce isverene verecektir.
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8.1.13.

8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.
8.1.18.

8.1.19.

8.1.20.
8.1.21.

8.1.22.

8.1.23.

8.1.24.

8.1.25.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

Gorevlendirilecek personel, isverenin personel ile ilgili kurallarina ve ayrica konulacak kurallara
uyacaktir.
isin devami siiresince kurallara uymayan veya isverende gdérev yapmasi uygun goriilmeyen
personel o andan itibaren projede ¢alistirilamayacaktir.
Yiiklenici, yapacagi islerin belirlenen zamanda bitirilebilmesi icin islemler sirasinda kullanacagi
donanimlari kendisi tedarik edecektir.

Servis Bliro hizmetinde kullanilan tim personelin her tirli giderleri Yiklenici tarafindan
karsilanacaktir.
Hicbir belgenin asli veya kopyasi kurum disina gikartilmayacak zarar verilmeyecektir.
Yiklenici elemanlarinin kuruma veya Uglincl sahislara verecegi her tirlG zarar, ziyan veya
olumsuzluklardan Yiklenici sorumludur.
islemler sirasinda dokiimanlarda meydana gelecek her tiirlii tahribattan Yiklenici sorumludur.
Tarama sirasinda ilgili daireden bir personel tarama islemlerine gézlemci olarak katilabilecektir.
is bitiminde her tiirli belgenin kayit, giris veya degisikliginin ISVEREN personelince kolayca
yapilabilmesi icin Yiiklenici, tarama siireci icerisinde isverenin belirleyecegi kisilere yaptig is ve
islemlerle ilgili Gicretsiz egitim verecektir.
isbu hizmet kapsaminda taramalar provenansa prensibine gére dijital arsive aktarilacak ve
provenansa bagl kalinarak indekslenecektir. Dosyanin fiziki yapisina uygun tarama islemi
yapilacaktir.
Arsivleme esnasinda indeks alanlari ve anahtar kelime gibi ek bilgi girisi saglayacak bolimler
olacak ve sistem bir belgeye birden fazla anahtar kelime atama yapabilme 6zelligi saglayacaktir.
Taranan dosyalarin otomasyonda dizi pusulasi olusturulacaktir. Dijital Dizi Pusulasi birimlerin
talebine gore olusturulacaktir.
Her bir dosya tiirinlin dizi pusulasi provenansa bagl kalinarak yapilacaktir.

Servis Biiro Hizmeti Teknik Kosullari

Tarama islemlerinde TSE’nin olusturdugu TS 13298 numarali standarda uyulacaktir.

Her grup belge icin tarama baslatiimadan 6nce 6rnek tarama yapilarak belge icin ¢oztnurlik,
renk, gorinti iyilestirme vb. islemlerle ilgili tespit yapilacaktir.

Tarama ayarlari isverenin onayina sunulacak, hassas ayarlarin orani isverenin istegine gére
tanimlanacak ve bu ayarlara gore islemler yapilacaktir.

Taranamayacak durumda olan belgeler isverenin ilgili personelleri ile birlikte tutanak altina
alinacaktir.

Belgelerin 6n ve arka ylzleri kayit tarihi ve havalelerle ilgili kissmlar dahil istisnasiz taranacaktir.
Bu islem igin tarama ¢ift ylizIU yapilacak, Siyah beyaz goriintiilerde bos sayfalar otomatik olarak
silinecektir.

isverenin belirledigi hassas tarama ayarlarina uygun tarama islemi yapilacaktir. Arka sayfalardaki
paraf ve isaretlerin tarama kaybinin yasanmamasina dikkat edilecektir.

Taramalarda bilgi kaybinin yasanmamasi i¢cin tamamen bos sayfalar silinecek sekilde ayarlama
yapilacaktir.

Hassas ayarlarin ylksek olmasindan kaynakl bos sayfalarin taranmasi durumunda, tamamen bos
olan sayfalara ait gorintiler igin ylikleniciye bos sayfa 6demesi yapilmayacaktir.
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8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

8.2.18.

8.2.19.

8.2.20.

8.2.21.

8.2.22.

8.2.23.

8.2.24.

Tarama islemlerine, dosya barkot numarasi verilmesinden ve dosya envanterinin yapilmasindan
sonra baslanacaktir.

Taranacak olan dosya tiirlerine ait gériintii grubu icin, ISVEREN tarafindan verilecek olan format
dogrultusunda kodlama yapilacak (isimlendirilerek) bilgisayara kaydedilecektir.

Yiklenici tarafindan belgelere ait ciltler ve belge sayfalari 6n tespitten gecirilecek, ciltli, kagit
cinsi agisindan yirtilmaya musait belgelerin taranmasinda, bilgi kaybina neden olmamasi ve
belgelere zarar verilmemesi agisindan standart olarak kullanilan tamburlu tarayicilar disinda
kitap tarayicilar ve farkl teknoloji Griinleri kullanilacaktir.

Belgelerin net okunabilmesi icin tarama esnasinda farkli tonlardaki gériinti kirliliginin giderilmesi
icin zemin temizleme (Smooting), okuma oranini arttirmak icin netlestirme islemi gibi islemler
yapilacaktir.

Tarama islemlerinde renk kontroli (Color Control) ile zemin ile yazi ve gizgilerinin ayristiriimasi
saglanacak ve belgelerdeki egrilik, ya da yerlestirmeden kaynaklanan hatali yonler otomatik
olarak diizeltilecektir.

Taranacak ve retilen kullanim kopyalari icin isverenin Serverlari kullanilacaktir.

Hizmetin aksamamasi icin es zamanl olarak ISVEREN bu goriintiiller {zerinden islem
yapabilecektir.

Katlanmis ve/veya burusmus vaziyetteki belgeler diizeltilerek taranacaktir.

Goriuntdlerin; diizglin, orantili ve estetik olmasina dikkat edilecek, belgelerin orijinal boyutu ile
sinirli olacaktir. Dokliman boyutlari otomatik olarak algilanarak sistem tarafindan gercek
boyutunda kesilecektir.

Dijital gorintld boyutunu artirmasi ve gorintt kirliligine neden olmasi dolayisi ile taranmis
belgelere ait gorintilerin orijinal marj alani cevresinde siyahlik tespit edilmesi durumunda
Yiiklenici higbir ticret almadan bu belgeleri yeniden tarayacaktir.

Belgenin fotokopi, banka dekontu, saman kagit vb. belgelerden olusmasi durumunda olusacak
siyahliklar isverenin bilgisi dahilinde, belgenin okunabilmesi sartiyla tekrar taranmasina ihtiyac
duyulmayacaktir.

Tarama neticesinde olusan belge gérintileri kayit altina alinacaktir.

Surekli kullanim kopyasi web sayfalarinda kullanilacak olan kopyadir. Dosya boyutu olarak fazla
blylik olmayip, fazlaca da yer kaplamaz. Yerel veya uzak aglarda ¢ok hizli iletilme 6zelligi vardir.
Bilgi ve arastirma amach goérintilemelerde iyi sonu¢ verebilecek kalitededir. Hizli erisim
acisindan sikistirilmis bir yapiya sahiptir. Herhangi bir yazicidan alinan giktisi okunakli olur.
Siyah/Beyaz kopyalar tarama ile ilgili olarak taranacak belgelerin kalitesine ve netligine bagh
olarak gortntiler en az 300 (ligytiz) DPI veya 400 (dort yiz) DPI 6zelliginde olacaktir. Numune
taramalara bakildiktan sonra 300 DPI veya 400 DPI olarak isin devam etmesine karar verilecektir.
Bu degerden asagi olan goriintller kabul edilmeyecektir.

Goruntl belgeleri master kopya icin TIFF (kayipsiz) formatinda, olacaktir. Tarandiktan sonra
belgelerin gorintisli, orijinal belgenin gorintistne yakin, belgenin kalitesinden disuk
olmayacak, rengi degistiren bir katman kesinlikle kullanilmayacaktir.

Goruntlu belgelerine veri tabanindan bagimsiz olarak Ust veri (meta data) bilgilerinden
erisilebilmesine (indexing search) zemin hazirlanmasi agisindan, belgenin kaydedilmesi
esnasinda TIFF gorintl belgelerine ait IPTC/EXIF bilgi alanlarina asagidaki bilgiler dogrultusunda
yazma islemi yapilacaktir.
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— Baslik (Title) = isverenin Adi
— Dokiiman Adi (Document Name) = Belgenin Adi

— Aciklamalar (Descriptions) = Ada — Pafta — Parsel

— Tarih — Zaman (Date and Time) = Belge olusturma tarihi ve zamani

— Copyright = Yiklenici Firma Adi

8.2.25.

Taranan tim belgeler Dijital Arsiv Otomasyonuna tasinacaktir.

MADDE 9. BELGELERIN INDEKSLENMESI

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.
9.14.

9.15.

indeksleme (Niteleme alanlari) birim ve belgelerin tiirlerine gére isverenin yetkilileri ile yiiklenici
uzmanlari tarafindan belirlenecektir.

Yiklenici indeksledigi belgeleri ve bunlara ait st verilerin girisini dijital arsiv otomasyonuna
girecektir.

Girilen verilerde adres vb. alanlarda kisaltmalar kullanilmasi gerekiyor ise iSVEREN tarafindan
belirlenecek kurallar ¢ergevesinde kisaltmalar yapilacaktir.

Yiklenici, indeksleme bilgilerinin girilmesi esnasinda daha sonra birlestirilmek lzere daginik,
bilgisayar ve operator bazli yazihm kullanmayacaktir.

indeksleme bilgilerinin girisi esnasinda operatérler girilen alanlardaki bilgilerin bitinlGgi ve
saglamligi agisindan kesinlikle yazim yanlsi yapmayacaklardir.

Bu yanhslari 6nlemek amaci ile kullanacagl arsiv programinda gerekli kelime kontrol
mekanizmalarini ekleyecek ve otorite dosyalarini olusturacaktir.

Taranan tiim belgeler isvereninin belirledigi kriterler dogrultusunda indekslenecektir.
indekslemede her bir belge tiirii icin isvereninin belirleyecegi alanlar iizerinden veri girisi
yapilarak st veri bilgileri kayit altina alinacaktir.

Belgelerin Ust verilerinin tek tek kayit altina alinmasi yerine OCR’dan gecirilmesi kabul
edilmeyecektir.

Taranan belgelerin niteleme bilgileri, dosyalar icindeki belgelerden bakilmak sureti ile bilgisayar
ortamina kaydedilecektir.

Belge tiirleri, analiz ve fizibilite calismalari esnasinda belirlenip isverenin onayindan sonra kayit
girisine baslanacaktir.

Niteleme bilgilerinin girilmesi esnasinda form ile gorintl ayni pencere icinde goériintilenerek
operatoriin yanhs bilgi ve belge eslemesi yapmasi engellenecektir.

indekslenen her bir belge dizi pusulasindaki yerini alacaktir.

Yiiklenici, Es zamanli islemlerin takibi ve kontrolii icin ISVEREN personeline otomasyonda kalite
kontrol ekrani acacak ve yetki verilecektir.

Dosya icindeki fiziki yapiya bagh kalinarak indeksleme yapilacaktir. Raporlar, zimbal gruplar,
sozlesmeler vb. ilisikli belge gruplari dosya yapisina bagl kalinarak yapilacak ve indeksleme
isleminde de bu kurala uyulacaktir.

MADDE 10. TARAMA SONRASI FiziKSEL DUZENLEME

10.1.

10.2.
10.3.

islemleri biten belgeler fiziki saklama araclarina konularak adreslemeye uygun olarak arsivdeki
yerlerine konumlandirilacaktir.

Belgeler, ilgili dosya ve klasorlerine dosya yapisina bagl kalinarak konulacaktir.

Dosya eki olan proje ve paftalar ilgili kutulara yerlestirilecek.
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10.4.

10.5.

10.6.

MADDE 11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

MADDE 12.
12.1.

MADDE 13.
13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.6.

13.7.

13.8.

Dosyanin asli diizeni korunacaktir. Zimbasi sokillen belgeler tarandiktan sonra tekrar
zimbalanacak ve dosyayi Greten birimin yapisinin korunmasina 6zen gosterilecektir.

islemleri biten dosya, klasdér ve kutular calisma ortamindan ilgili arsive nakledilerek
adreslemesine uygun olarak raflarina yerlestirilecek.

Taranmis evraklar arsiv kutusuna konulduktan sonra kutunun izerine etiketler isverenin
belirttigi sekilde yapistirilacaktir.

RAPORLAMA

Dosya ve igindeki belgelere iliskin olarak bilgisayar ortamina girilen veriler asagidaki
raporlamalarin yapilabilecegi sekilde kaydedilecek ve alinan raporlar isverene teslim edilecektir;
Gunliik taranan belge ve sayfa sayilari,

Arsivde bulunan dosya, klasor ve kutu adedi,

Belge tlirlerine gore adet bilgiler,

Belgelerin kapladigi alan bilgileri,

istenilen bu raporlar gruplandirilacak ve icmal hazirlanacaktir.

BiLGI KAYIT TAKIBI
Dosya ve icindeki belgelere iliskin bilgiler glinliik olarak bilgisayar ortamina girilecek ve bu veriler
isverenin belirleyecegi bilgisayarlarda takip edilecek sekilde gerekli yazilim sistemi kurulacak.

MEVCUT SISTEMLERLE ENTEGRASYON

Yiiklenici taranan belgelerin kodlandirmasini Standart Dosya Planina uygun olarak yapacaktir.
Kelime denetiminde Tirk Dil Kurumu’na ait yazim ve imla kurallari gegerli olacaktir.

Nitelenecek dosyalarin orijinali Gzerinde yazil olan bilgiler otomasyona girilecektir.

Yapilan yazim yanlislarinin dizeltiimesi agisindan girilen niteleme bilgileri her giin Yuklenici
tarafindan mutlaka kontrol edilecektir.

Girilecek olan alanlardaki niteleme bilgilerini olusturan kelimelerin veri girisinde bitlnlik
korunacaktir.

Girilen verilerde adres vb. alanlarda kisaltmalar kullaniimasi gerekiyor ise ISVEREN yetkilileri
tarafindan belirlenecek kurallar cercevesinde kisaltmalar yapilacaktir.

Yuklenici isin tim asamalarini sistem bitlnliginiin saglanmasi ve gilinlik is ve islemlerin
kesintiye ugramadan devam etmesi igin sOzlesmenin imzalanmasini  miteakip, arsiv
otomasyonunu en ge¢ 5 gin icinde kuracak ve yapilan islerin anlk takibinin yapilmasini
saglanacaktir.

ISVEREN tarafindan kullanilan mevcut yazilimlarla entegrasyon islemlerinde yiiklenici gerekli
destegi saglayacaktir.

MADDE 14.i$i YURUTECEK TEKNiK PERSONELE iLISKIN HUSUSLAR

14.1.
14.2.
14.3.

isi yuriitecek personel listesi ise baslama asamasinda isverenin onayina sunulacaktir.

is kapsaminda isveren tarafindan onaylanmamis personel calistiriimayacaktir.

isveren tarafindan isin yiritilmesinde gérev alan tiim personelle ilgili olarak; Isin iretimini
etkileyecek eksiklik, kusur, ihmal, kasit, uyumsuzluk ve uygun olmayan hallerin belirlenmesi
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14.4.

14.4.1.
14.4.2.
14.4.3.
14.4.4.
14.4.5.

14.4.6.

14.4.7.

14.4.8.

14.5.

halinde; Yiklenici adi gecen personeli derhal isin basindan uzaklastirmak, yol acilan zarar
gidermek ve yeni bir personeli istihdam etmek zorundadir.
ihale konusu iste minimum calistirilacak personel sayisi ve dzellikleri asagidaki gibi olacaktir.

Grup Yoneticisi, Lisans, 1 personel

Tasnif Uzmani, Lisans/Onlisans 1 Personel

Tarama Operatéri, Lisans/Onlisans /Lise, 1 Personel

indeksleme/Niteleme Uzmani, Lisans/Lise, 1 Personel

Grup Yoneticisi: Lisans Mezunu, Yiklenicinin proje kapsaminda yapacagl faaliyetlerin
gerceklestirilmesini saglayacaktir. En az 1 projede benzer is deneyimi olacaktir.

Tasnif Uzmani: Tasnif uzmanlarindan en az 1 (Bir) 'i Universite mezunu ve daha dnce benzer
projelerde gbrev almis personel.

Tarama Operatorii: Lisans/Onlisans/Lise mezunu ve daha énce benzer bir projede gérev almis
personel.

indeksleme/Niteleme Uzmani: indeksleme ve niteleme operatérlerinin en az 1’i daha énce
benzer bir projede gorev almis personel.

Ayrica calistirilacak personelin ihale konusu hizmet ile ilgili deneyiminin belgelendirilmesi ve
daha Once gorev aldig1 projelerin tevsik edilmesi agisindan ilgili belgelerin (diploma, 6zge¢mis,
daha 6nce calismis oldugu proje bilgilerini iceren belgelerini vb.) de sozlesmeyi muiteakiben
ISVEREN’e sunulmasi gerekmektedir.

MADDE 15. BiLGi VE BELGE GUVENLIGI

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

ISVEREN ve Yiiklenici arasinda belge alisverisi esnasinda tutanak diizenlenecektir. Tutanagin
glinliik veya haftalik tutulacagina iISVEREN karar verecektir.

Projenin tim safhalarinda silme, ilave v.s gibi dokiiman igerigi degistirecek herhangi bir islem
yapilmayacak, belgenin orijinalligi korunacaktir.

Yiiklenici, is bitiminde calismalarin bulundugu kendi sistemindeki tiim verileri, isverenin
kullanacagi sisteme transfer ettikten sonra iSVEREN yetkililerinin huzurunda silecektir.

is bitiminde belgeler isverene Yiiklenici tarafindan asli diizen icinde ve eksiksiz bir sekilde teslim
edilecektir.

Yiiklenici is bitiminde diizenlenen dosyalara ve taranan belgelere ait raporunu isverene
sunacaktir.

MADDE 16. OZEL KURAL

16.1.

ISVEREN ile yiiklenici, is siiresince tanimlanan isin kapsami dahilinde olmak kaydiyla, isin
suresinde bitirilmesi sartiyla, is planinda degisiklige gidebilirler.

MADDE 17. UYUSMAZLIK

17.1.

Biitiin ihale kapsaminda ISVEREN ve Yiklenici tarafindan ortak karar alinmasi gereken
hususlarda yiiklenici ile ISVEREN mutabakata varamaz ise éncelikli olarak Devlet Arsivlerinden
uzman gorusline miiracaat edilecektir.

MADDE 18. BiRiM FiYAT VE HAKEDISLER
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18.1. Bu sartnamede belirtilen esaslar ile birim fiyat tariflerinde belirtilen is kalemleri bir bitiin olup,
ayrica bir bedel talep edilmeyecektir.
18.2. Hakedisler aylik olarak yapilacaktir. Yapilan isler birim fiyat tariflerinde belirtilen is kalemlerine
gore 6demesi yapilacaktir.
18.2.1. YUKLENICI, is bitiminde tiim proje safhalarinin ayrintilarini igeren bitis raporu hazirlayarak kesin
kabul i¢in IDARE’ye sunacaktir.
18.3.

MADDE 19:i$ YERINE iLiSKIN HUSUSLAR
19.1. Yiiklenici bu ihale kapsaminda belirtilen isleri ISVEREN tarafindan belirlenecek calisma
mekaninda gerceklestirecektir.

MADDE 20. MAKINE, TECHIZAT VE DIGER EKIPMANA AiT BiLGILER:

20.1. Yiklenici, S6zlesme imzalanmasina miteakip ise baslama talimati ve yer tesliminin teblig edildigi
tarihinden itibaren 5 (bes) giin icinde isverenin uygun buldugu asagidaki teknik dzelliklere sahip
yeterli sayidaki donanim ve ekipmanlari projede kullanacaktir.

20.2. Dokiiman Tarayicilar: En az [2] adet A3 tarama makinesi siyah beyaz ve renkli, ¢ift yiiz, minimum
300 DPI tarayabilen tarayici

20.3. Dokiman Tarayicilar: En az [6] adet A4 tarama, renkli, ¢ift yliz, minimum 300 DPI da en az 30
sayfa / dakika tarama kapasiteli tarayici bulunduracak ve islemlerinde kullanacaktir.

MADDE 21. PROJE KAPSAMINDAKI iS KALEMLERI

Sira No isin Adi Miktari Birimi
1 Dijital ve Kurumsal Arsiv Sistemi 1| Yazilim
2 Dijitallestirme -Belge Tarama 560000 | Sayfa
3 indeksleme ve OCR 230000 | Sayfa
4 Fiziki arsivin dlizenlenmesi 8000 | Klasor / Dosya

MADDE 22.  DIJITAL VE KURUMSAL ARSIV YONETIM SISTEMI

Kurumumuzun faaliyetleri sonucu Uretilen, idari, hukuksal, tanikhk, kurumsal degeri olan ya da tekrar
kullanilmak (izere Uretilen her turlG gorsel, yazili ve data bilgilerinin muhafaza edilecegi Kurumsal Arsiv
Yonetim Otomasyonu temin edilecektir. Temin edilecek olan otomasyonu ile, arsiv dosya verilerinin sisteme
tanimlanmasi, belgelerin dijital ortama aktarilmasi, muhafaza edilmesi, kullanici yetki alanlarinin belirlenmesi,
sureglerin dijital ortama yonetilmesi, fiziki belgeye bagimlligin azaltilmasi amaglanmaktadir.

22.1. UYGULAMA TEMEL OZELLIKLERI
22.1.1. Uygulama, web tabanl olmalidir.
22.1.2. Uygulama, isverenin organizasyon yapisina uygun esnek yapida tasarlanabilmelidir.
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22.1.3.

22.1.4.
22.1.5.
22.1.6.
22.1.7.
22.1.8.
22.1.9.

22.1.10.
22.1.11.
22.1.12.

22.1.13.

22.1.14.

22.1.15.
22.1.16.
22.1.17.
22.1.18.
22.1.19.
22.1.20.
22.1.21.
22.1.22.
22.1.23.
22.1.24.
22.1.25.
22.1.26.
22.1.27.
22.1.28.

22.1.29.

22.1.30.

22.1.31.

22.1.32.

22.1.33.

22.1.34.

22.1.35.
22.1.36.

isverenin Urettigi Dosya yapilarini, dosya tanimlama alanlarini ve dosya icindeki belge tiirlerini
esnek yapida olusturulmasina imkan vermelidir.

isverenin talep edecegi belge alanlari belirlenebilir dinamikte tasarlanabilmelidir.

Uygulamaya intranet ve internet yapilari tizerinden strekli erisim imkani bulunmalidir.

Uygulama MSSQL ve ORACLE veri tabani sistemlerinde sorunsuz calismalidir.

Uygulamaya tiim mobil ve sabit cihazlardan erisilebilmelidir.

Uygulama, istemci (client) tarafinda platform bagimsiz calisabilmelidir.

Uygulama, web servis ile entegrasyonuna acik olmalidir.

Uygulama, ayni anda hem Windows hem de Linux isletim sistemlerinde konumlandirilabilmelidir.
Uygulama, FTP/FTPS/SFTP ile tam entegre calisabilmelidir.

Uygulama Omurgali sistem altyapisina uygun olmali, gerektiginde her bir dosya serisinin farkli
FTP alanlarinda saklanmasina izin vermelidir.

Dosya serilerinin tutuldugu vyolda departman ve dosya Olceginde otomatik klasor
olusturabilmelidir.

Uygulamanin calismasini saglayan lisans kodu, sifre, veri tabani baglantisi vs. kriptolanmis
olmahdir. Kriptoyu ¢6zebilen Decoder (kod ¢6ziicti) kuruma yazilim ile birlikte teslim edilecektir.
Olusturulan klasorler veri glivenligi amaciyla anlamli/anlamsiz sekilde isimlendirilebilmelidir.
Uygulama, LDAP ve Active Directory ile tam entegre ¢alisabilmelidir.

Uygulama, SSL ve kod imzalama sertifikalari ile uyumlu ¢alisabilmelidir.

Uygulamada dogrudan SMS ve mail alt yapisi bulunmalidir.

Uygulamada mimbkiin oldugunca JavaScript teknolojisine yer verilmelidir.

Uygulamanin tasarimi responsive (araylz ortama gore degismelidir) olmalidir.

Uygulama ayarlari ve tanimlama ydnetimi, sistem (zerinden yapilmalidir.

Uygulamanin hem arayiiz de hem de kodlari igerisinde siiriim takibi yapilabilmelidir.

Uygulama Multi-Thread teknolojisi ile calismalidir.

Uygulamada tiim yetkilere sahip admin kullanicisi bulunmahdir.

Uygulamada dinamik dil alt yapisi olmalidir.

Uygulama icerisinde Belge ve karakter siniri olmaksizin Tlirkce OCR motoru destegi bulunmalidir.
OCR’a istenirse bilinen farkh dil destegi eklenebilmelidir.

Uygulama Windows servisleri ile bltlnlesik ¢alisabilmeli ve uygulama (izerinden bu servisler
durdurulup baslatilabilmelidir. Windows servisleri ile ¢alisma zamaninda uzun sirebilecek isler
yapilabilmelidir.

Tarayici kapatilsa bile servislerin islemleri arka planda ¢alismaya devam edebilmelidir.

Uygulama kullanici hatalarini en aza indirecek sekilde olmal, yapilan islemlerde basarili ya da
hatali mesaj bilgilerini kullaniciya gostermelidir.

Kritik islemlerde onay penceresi gosterilmeli ve kullanicinin ilgili pencerede onay vermesinden
sonra islemler gerceklestirilebilmelidir. Onay vermedigi durumda islem yapiimamalidir.

Kullanici uygulama lizerinden, her ekrandan yardim dosyasina erisebilmelidir.

Yardim dosyasini okumak igin harici bir uygulamaya gerek duyulmamalidir.

Yardim dosyasi web, mobil ve tablet cihazlardan okunabilmeli, her gelistirme sonrasi yardim
dosyasi da giincellenmelidir.

Uygulamada yetkilendirme siiregleri rol ve kisi 6lgekli yapilabilmelidir.

Rol tanimlama islemleri sistem Gzerinden yapilabilmelidir.
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22.1.37.
22.1.38.
22.1.39.
22.1.40.

22.1.41.

22.1.42.

22.1.43.

22.1.44.
22.1.45.
22.1.46.

22.1.47.
22.1.48.
22.1.49.
22.1.50.

22.1.51.
22.1.52.

22.1.53.
22.1.54.
22.1.55.
22.1.56.
22.1.57.
22.1.58.
22.1.59.
22.1.60.
22.1.61.

22.1.62.
22.1.63.
22.1.64.
22.1.65.

22.1.66.

22.1.67.

Rol tanimlamalari Active Directory ile kontrol edilebilmelidir.

Uygulama lizerinden organizasyon semasina uygun dinamik arsiv yapisi olusturulabilmelidir.
Kullanici yetkilendirmelerinde KVKK ve mevzuata uygun yetkilendirme yapilabilmelidir.

Kullanici yetkilendirmelerinde Birim, Dosya Serisi ve Belge Tipi Ol¢ceginde yetkilendirme
parametreleri olmalidir.

Menl siralamasi ve yetkilendirilmesi uygulamadan programlama bilgisi gerektirmeden
yapilabilmelidir

Kullanici tanimlama islemi yapilirken kullanicinin mobil cihazlardan giris yapip/yapamayacagi
belirtilebilmeli ve gerekli goriildiigi durumlarda mobil cihazlardan kullanicinin sisteme girisi
engellenebilmelidir

Kullanicilarin yapmis olduklari islemlerin kontroll yapilabilmeli, indekslerin otomatik olarak
kalite kontrolden gecip/gecmeyeceginin belirtildigi tanimlama parametresi bulunmalidir.
Kullanici yetkilendirme islemleri tekli yapilabildigi gibi, grup temelli de yapilabilmelidir.

Tek ekran Gzerinden yetkilendirme islemleri uctan uca yapilabilmelidir.

Uygulamaya Local Kullanici tanimlanabildigi gibi, Listeden Kullanici, Active Directory gibi farkh
kaynaklardan kullanici tanimlamasi yapilabilmelidir.

Giris ekranindaki dil secimi istege bagli olarak pasif edilebilmelidir.

Uygulamada her bir dosya i¢cin farkli alan tanimlamalari yapilabilmelidir.

Her bir evrak tiiri icin indeks alanlari tanimlanabilmelidir.

Dosya Planina uygun, fiziki ortamda olusturulan dosya plani yapisini da icine alcak esnek yapida,
uygulama Uzerinde sinirsiz sayida birim ve seri tanimlanabilmelidir.

Her bir evrak tipi icin veri tablosu olusturulabilmektedir.

Olusturulan veri tablolarinda alan tiplerinin nasil olacagi belirlenebilmeli ve sinirsiz sayida alan
olusturulabilmelidir.

Liste alan tirleri birbirine baglanabilmelidir.

Bagli liste yapisina elverisli olmahdir.

Mikerrer dosya kayitlari bulunabilmelidir.

Belge ile Dosya agac yapisi arasina, belge grubu yapisi eklenebilmelidir.

Kurumun dinamik yapisina uygun birim yapisi agac kirilim seklinde olusturulabilmelidir.

Birim Agac yapisi, kullaniciya uygun 6zellestirilebilmelidir.

Ana giris ekraninda dinamik yapida duyuru panosu yer almalidir.

Sistemin otomatik olarak kime, hangi durumda bilgi verecegi ve yontemi segilebilir olmalidir.
Uygulamanin kurulu oldugu sunucunun diskleri uygulama Ulzerinden gorintilenebilir ve olasi
durumlarda alarm verebilir yapida tanimlama islemleri yapilabilmelidir.

Riskli sliregler tanimlanabilmeli ve risk durumunda yetkili kullanicilara otomatik Mail ve SMS
bildirimi yapilabilmelidir.

Dinamik birim yapisi olusturulabilmelidir.

Birim yapisina gore dosya seri tanimlamalari yapilabilmelidir.

OCR 6zelligi birim 6lgekli aktif ya da pasif yapilabilmelidir.

OCR isleminde hangi evraklarin oncelikli isleme alinacagi, 6ncelik siralamasi ile seri araligi
dinamik yapida segilebilmelidir. Seri tanimlanirken;

Serideki evraklarin OCR yapilip yapilmayacagi belirtilebilmelidir.
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22.1.68.

22.1.69.
22.1.70.

22.1.71.

22.1.72.
22.1.73.

22.1.74.

22.1.75.
22.1.76.

22.1.77.

22.1.78.

22.1.79.

22.1.80.

22.1.81.

22.1.82.

22.1.83.

22.1.84.

22.1.85.

22.1.86.

22.1.87.

22.1.88.

Serideki evraklarinin barkodlarinin otomatik olusturulacagi ya da manuel olarak evrak izerinden
girilecegi belirtilebilmelidir

Serideki evrak ve dosyalarin saklama plani segilebilmelidir

Seriye ait dosya ve gorintilerinin saklanacagl FTP bilgisi sistemde tanimli FTP bilgilerinden
secilebilmelidir

Arsiv Dlizenine ve arsiv tutulus bigimine uygun esnek arsiv modelleri gelistirilebilmelidir.
Uygulama Standartlari karsilamanin yaninda, esnek yapiya uygun olmalidir.

Uygulama tim dosya uzantilarini depo amaciyla depolayabilmelidir.

Uygulama, Dosya Planini barindirabilecek yapida tasarlanmalidir. Yeni Ulretilen dosyalarin Dosya
Planina islenmesi icin Dosya Plani dinamik yapida tasalanmahdir.

Uygulama, Dosya Saklama Planini icermelidir. Dosya Saklama Planlarina ek siire eklenebilmelidir.
Uygulamanin kendine 6zel sorgu alt yapisi bulunmaldir.

Uygulama, artan gincel ihtiyacglar dogrultusunda yetkili kullanicilar tarafindan ¢alisma aninda
yapilacak tasarim ve diger calismalarla gelistirilebilir, glincellenebilir ve genisleyebilir 6zellikte
olmahdir.

Uygulama igerisinde yapilacak dosya ekleme, giincelleme, degistirme, silme ve yetkilendirme
islemleri yetki dahilindeki kullanicilar tarafindan, programlama bilgisi gerektirmeden
yapilabilmelidir.

Uygulama, calisma aninda farkl belge siniflari tanimlamaya imkan vermeli, tanimlanan evrak
tiplerinin veri tabani alanlar farklilk gosterebilmeli ve birim, rol, kullanici 6lceginde
yetkilendirilebilmelidir.

Uygulama, evrak oOlcekli yetkilendirmeyi desteklemelidir. Bu yetkiler; arama sonuglarinda,
listeleme, goruntlleme, tzerinde degisiklik yapma, belgeyi aktif/pasif yapma gibi temel gtivenlik
kriterlerini icermelidir.

Son kullanicilar, sistem yoneticisinin belirledigi ve yetkilendirdigi dogrultuda tanimlanan her bir
evrak tipi icin farkli sorgu ve kayit ekranlarina sahip olabilmelidir.

Uygulama, yetkili kullanicilar tarafindan dosya serisi, belge sinifi, birim, rol ve kullaniciya gére
farkh yapilari programlama bilgisi olmadan gerceklestirebilmelidir.

Son kullanicilar, gérmeye yetkili olduklari belge arama sayfasinda, yetkileri ¢ergevesinde, sorgu
sonug listelerini belge sinifi 6lgeginde 6zellestirebilmelidir.

Dijital arsiv sistemine eklenen belgenin orijinali Gzerinde hicbir degisiklik yapilamamalidir.
Uygulama belge ve bilgi glivenligini saglayacak yapida olmalidir.

Uygulama, yiiklenen tiim arsivlik malzemelerin zaman damgasi ile damgalanacak yapiya uygun
gelistirilmelidir.

Uygulama elektronik imza ile imzalanmis olan Elektronik Yazisma Paketi (*.eyp) dosyalarini
arsivleyebilmeli ve ek bir yazilima ihtiya¢ duymadan goériintlilenmesini saglamalidir.

Uygulama UYAP dosya formati (*udf) nda olan dosyalari ek bir yazilima ihtiya¢ duymadan
dogrudan gorintiileyebilmelidir.

Yapilan islemler, loglanmaldir. Tim loglar kurumda mevcut bulunan Log Yonetimi Yazilim’ina
anlik aktarilabilecek yapida tasarlanmalidir.

Sorgulama sonucu bulunan belgenin tarihgesi ve vyapilan islemler yetki dahilinde
gorintilenebilmelidir.
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22.1.89.

22.1.90.

22.1.91.

22.1.92.

22.1.93.

22.1.94.

22.1.95.
22.1.96.

22.1.97.

22.1.98.

22.1.99.

22.1.100.
22.1.101.
22.1.102.
22.1.103.
22.1.104.
22.1.105.
22.1.106.
22.1.107.

22.2.

22.2.1.
22.2.2.
22.2.3.
22.2.4.
22.2.5.

22.2.6.

Taranarak uygulamaya aktarilan belgeler disinda, kullanicilar kendi olusturduklari belgeleri
uygulamaya ekleyebilmeli ve sistem yoneticileri tarafindan belirlenmis belgeye ait indeks alanlari
ile belgenin kiinye bilgisini de saklanabilmelidir.

Kullanicilarin ekledikleri belgelerin hiyerarsik olarak Ust yoneticileri tarafindan goriintiilenmesi
yetkisi, sistem yoneticileri tarafindan belirlenebilmelidir.

Uygulama belgeye kolay erisimi saglayacak yapida olmaldir.

Belgelere, indeks bilgilerinden arama, igerik arama (Full Text), indeks+ icerik arama ve mantiksal
operatorler (ve, veya, yakininda vs.) yardimiyla gelismis arama gibi farkli arama yéntemleriyle
erisilebilmelidir.

Yetkili kullanicilar tarafindan belirlenmis sorgu kriterleri disinda, klasor icerisinden arama, aktif
ya da pasif belgeleri arama, gecerli versiyonlari arama gibi sonuca ¢abuk erisimi saglayacak
kriterler kurulum aninda belirlenebilmelidir.

Belgeler yetkisi olan kullanicilar tarafindan, yetki dahilinde elektronik posta ile uygulama
Gzerinden sireli paylasim yapabilmelidir.

Kullanicilar uygulama tzerinden bilgi alisverisi icin mesajlasabilmelidir.

Kullanici belgeleri organizasyon hiyerarsisine gore yetkilendirilebilmeli, belgeler hiyerarsik yapida
yoneticiler tarafindan goriintilenebilmelidir.

Uygulama, bazi kullanicilarin sisteme 6zel belge eklemesine uygun yapilandirilmalidir, bu tir
belgeler ekleyen kisinin kendisi yetki vermeden diger kullanicilar tarafindan gortntiilenmesi
engellenmelidir.

Tablolar otomatik migrasyon (entity framework) yolu ile olusturulmali, yoneticinin elle
olusturmasina gerek kalmamalidir.

Log Tablolari ve birikintiye (kisa siirede islemi biten veri yiginlari) sebep olan verilerin belli bir
siire sonunda (bu siire ayarlanabilir olmali) kendi kendine silebilmelidir.

Log Takip programlarina veri aktarabilmelidir.

Database kendi yedegini alabilir durumda gelistirilmelidir.

Uygulama sorgu mantigi kendine 6zglin olmalidir.

Rollback ve Commit islemlerini desteklemelidir.

Suriim ve versiyon notlari ve takibi tutulmahdir.

Veri tabani dogrudan midahaleye kapali olmalidir.

Veri tabanin istenilen alanlar sifreli tutulabilmelidir. Dekoder kuruma verilmelidir.

Uygulama kendi versiyon kontrollinli yapabilmelidir.

FiZIKSEL ARSIV MODULU

Her bir dosya igin sinirsiz sayida Ust veri alani olusturulabilmelidir.

Dosya tirleri ve yapilarina gore dinamik alanlar olusturulabilmelidir.

Bu ekranda girilen tiim alanlardan dosyalar erisilebilmelidir.

Fiziki arsiv moduliine sinirsiz sayida kayit eklenebilmelidir.

Fiziksel arsiv modiliinde veri tabaninda ki kayitlar icin toplu dizeltme ve degistirme 6zelligi
olmal, gerektiginde yetkiler dahilinde st veri alanlarini toplu olarak giincelleme ve degistirme
yapilabilmelidir.

Fiziksel arsiv modillinde veri tabanindaki kayitlar igin herhangi bir alan Gzerinden mukerrer kayit
kontroli yapilabilmelidir.
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22.2.7.

22.2.8.

22.2.9.

22.2.10.

22.2.11.

22.2.12.

22.2.13.

22.2.14.

22.2.15.
22.2.16.

22.2.17.
22.2.18.

22.3.
22.3.1.
22.3.2.

22.3.3.
22.3.4.
22.3.5.
22.3.6.

22.3.7.
22.3.8.
22.3.9.

22.3.10.
22.3.11.
22.3.12.
22.3.13.

22.3.14.

22.3.15.

Uygulama (zerinden mikerrerlik kontrolii yapilabilmeli, kullanici miukerrerlik kontrollni
yapacagi alani kendisi belirleyebilmelidir.

Fiziksel arsiv moduli  Gzerinden dosya icerisinde olan/olmayan evrak liste analizleri
yapilabilmelidir. insan Kaynaklari Dosyasinda Sézlesme Belgesi olmayanlar vb.

Fiziksel arsiv modiliinde mevcut bir kaydi cogaltarak veri girisi islemi yapilabilmelidir.

Fiziki ortamda olusturulan dosya plani yapisina goére uygulama Ulzerinde de sinirsiz sayida birim
ve seri belirlenebilmeli veri tablosu olusturulabilmelidir.

Olusturulmus seri ve veri tablolari, uygulama Uzerinden olasi hata ve gelismelere uyum
saglayabilmek icin eklenebilmeli ya da silinebilmelidir.

Bilgi iceren veri silme isleminde veri kaybinin 6nlenmesi icin dogrudan silinmeye karsi uygulama
veriyi korumaya almalidir.

Fiziksel arsiv moduliinde her bir dosya icin data girisi yapilabilecegi gibi olusturulan sablon
listeden uygulama Gzerinden toplu veri aktarimi yapilabilmelidir.

Fiziksel arsiv modiliindeki dosya Ust bilgileri Excel 2003 (xIs), Excel 2007 (xIsx), csv formatlarinda
export (disa aktarim) yapilabilmelidir.

Fiziksel arsiv modilinden veri aktarimi icin kilavuz sablon alinabilmelidir.

Dosyaya ait evraklarin muhteviyat listesi standartlara uygun olarak dizi pusulasi seklinde
goruntulenebilmelidir.

Dosya Muhteviyat Listesinin Excel ¢iktisi alinabilmeli veya muhteviyat belgesi yazdirilabilmelidir.
Bu modiil icerisinden; farkli serilerde bulunan dosyalar birbirleriyle iliskilendirilebilmelidir. ihale
Dosyasi ile Dava Konusu olan Dosyanin ilintisinin kuruldugu gibi iliskiler kurulabilmelidir.

DOSYA ISLEMLERi MODULU

Dosya islemleri moduliinde; yetki dahilindeki serilerin dosya islemleri yapilabilmelidir.

Dosya islemleri modiliinde; olusturulan kayitlar tekrar etmeyen (unique) kayitlar olmalidir.
Mukerrer barkod olusmasi uygulama tarafindan engellenmelidir.

Dosya islemleri moddliinde; sistem otomatik barkod tiretebilmelidir.

Her serinin indeks alanlari farkli sekilde agilabilecek yapida dinamik olusturulabilmelidir.

Fiziki ortamda bulunan dosyalara ve belgelere ait konum bilgi girisleri yapilabilmelidir.

Disaridan veri aktariminda uygulama otomatik kontrol yapabilmeli ve hatali olan kayitlarin
aktarilmasini sistem engellemelidir.

Dosya islemleri moduliinde; bulunan veriler disari aktarilabilmelidir.

Dosya islemleri moduliinde; indeks alani 6lgeginde miikerrer kontroli yapilabilmelidir.

Dosya islemleri modilinde; Toplu dizeltme islemleri yapilmalidir.

Dosya islemleri moddliinde; kayit cogaltma 6zelligi bulunmalidir.

Dosya islemleri modiliinde; dijital arsiv yapilmis belgelere erisim olmalidir.

Dosya islemleri modiliinde; silme etme islemi engellenmelidir.

Kullanicilar yetkileri dahilinde uygulama {zerinde birimleri ve dosya serilerini gorebilmeli, bu
serilerdeki datalari listeleyebilmelidir.

Dosya islemleri modulinde; kullanici bilgileri ve dosya Ust bilgileri sistemde yetki dahilinde pasif
duruma getirilebilmeli, gerektiginde tekrardan aktif duruma doénastiirilebilmelidir.

Dosya islemleri modilinde; servis biro modiiliyle baglantili olarak gerektiginde dosyanin
evraklarinin bilgisine ve goriintlsiine de ulasilabilmeli, dosyaya ait evraklarin bir listesinin
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22.3.16.
22.3.17.
22.3.18.

22.4.

22.4.1.
22.4.2.
22.4.3.
22.4.4.
22.4.5.
22.4.6.
22.4.7.
22.4.8.
22.4.9.

22.5.
22.5.1.

22.5.2.

22.5.3.
22.54.

22.5.5.

22.6.

22.6.1.
22.6.2.
22.6.3.
22.6.4.
22.6.5.

22.6.6.
22.6.7.
22.6.8.
22.6.9.

22.6.10.

gorinmesi saglanabilmeli ve hatali islem nedeniyle olusan evraklarin silme gibi islemleri buradan
yapilabilmelidir.

Dosya islemleri moddliinde; dijital paylasim yapilabilmesine imkan vermelidir.

Dosya islemleri modiliinde; tek islemle coklu veya tekli olarak etiket ¢iktisi alinabilmelidir.

Dosya islemleri modilinde; dosya icerisine dogrudan evrak/belge/dosya es, vido
eklenebilmelidir.

ETIKET MODULU

Uygulamada, ihtiya¢ duyulan ebatlarda dinamik olarak etiket tasarlanabilmelidir.

Etiket tasarim modili uygulama iginde olmali ve herhangi bir kuruluma ihtiya¢ duyulmamalidir.
Uygulama, 1D ve 2D barkod destegi olmalidir.

Excel ile disaridan ver aktarilarak, bu veriler i¢in etiket tasarimina olanak saglamalidir.

Etiket tasarimlarinda kurumsal kimlige uygun resim kullanilabilmelidir.

Dosya ve Klasor etiketleri istenilen dlclide tasarlanabilmelidir.

Tasarlanan etiket ciktilari istenilen cihazlarda ve formatlardan giktisi alinabilmelidir.

Fiziksel arsiv moduliinde dosya, kutu ve klasorler icin logolu etiketler tasarlanabilmelidir.
Tasarlanan etiketlerin bilgileri otomatik olarak veri tabanindan alinabilmelidir. Kullanici isterse
mandel bilgi girisi yaparak islem yapabilmelidir.

ODUNC - ZIMMET TAKiP MODULU

Kullanicilar, yetkileri dahilinde arsivden fiziki dosya oOding¢ talebini uygulama (zerinden
yapabilmelidir.

Odiing talep ve onaylama islemlerinin e-mail ve SMS ile yetkili kullanicilara bilgilendirmesi
uygulama lzerinden otomatik yapilabilmelidir.

Kullanicilar kendi aralarinda da 6diing siireglerini uygulama tizerinden yapabilmelidirler.

lade siiresi yaklasmis ya da dolmus olan &diingteki materyallerin e-mail ile otomatik olarak
personele ve yetkililere bildirimi uygulama Gzerinden yapilabilmelidir.

Uygulamada fiziksel ortamdaki dosyalara ait bu st veriler lUzerinden kurum igi dosya alis-
verislerinde 6dling islemleri ylratilebilmelidir.

DEVIR VE iIMHA iSLEMLERiI MODULU

Arsivlik Malzemenin saklama sireleri ve planlari uygulamada yer almahdir.

Birim Arsivinde ve Genel Arsivde dosya saklama sureleri takip edilebilmelidir.

Malzeme devir islemleri uygulama lizerinden yapilabilmelidir.

imha siiresi yaklasmis evraklarin otomatik olarak listelenmesi saglanmalidir.

Saklama suresi dolmus olan malzemelerin listeleri birim Olgeginde ve dosya serisi 6lgeginde
alinabilmelidir.

imha siiresi dolmus olan evraklarin kalici olarak sistemden silinmesi saglanabilmelidir.

Devir, Ayiklama ve imha Listeleri icin standart formlar uygulamada olusturulabilmelidir.
Komisyon tanimlarina uygun ve proseddrleri iceren listeler uygulamadan alinabilmelidir.
Ayiklama, imha ve devir raporlari uygulamada saklama plani ve sirelerine uygun
tanimlanabilmelidir.

imha edilen malzemenin dijital kismi kurum tarafindan pasif/silme opsiyonlu yapmasina imkan
sunmalidir. Her birimin/serinin listesi ayri ayri alinabilmelidir.
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22.6.10.1. Yasal saklama siirelerine ek stire uygulamada eklenebilmelidir.

22.6.10.2. Resmi siirelere ek olarak kodlama islemleri yapilabilmelidir.

22.6.10.3. Sireglerin  tamami (birim arsivi-kurum arsivi-imha) uygulama (izerinden yOnetilmesi
saglanabilmelidir.

22.6.10.4. Fiziksel arsiv moduliinde kanuni saklama streleri girilen dosyalar, sireleri doldugunda
listelenebilmeli ve vyetkiler dahilinde veri tabanindaki kayitlar pasif hale getirilerek imha
edilebilmelidir.

22.7. DIJITAL ARSIV MODULLERI

22.7.1. Fiziki ortamda muhafaza edilen arsivlik malzemenin, sayisallastiriimasi, imajlarin ve verilerin
aktarilmasi, hizli ve giivenli erisiminin saglandigi modil bulunmalidir.

22.7.2. Uygulamaya kendi icinden (web tarayici lizerinden) dogrudan tarama yapilabilmelidir.

22.7.3. Dis kaynaklarda taranmis olan belgeler uygulamaya direkt yiklenebilmelidir.

22.7.4. Sik kullanilan resim formatlarini uygulama (jpg, tif, pdf, vb.) dogrudan taniyabilmelidir.

22.7.5. Standart geregi TiFF formatinda taranmis olan malzemelerin dolasim kopyalarini uygulama PDF
formatina otomatik servis etmelidir.

22.7.6. Tum formatlar (Video, Ses Kasetleri) uygulamada depolama amaciyla saklanabilmelidir.

22.7.7. Cizim uzantih (cad, dwg) dosyalarin 6n izlemesini ek bir yazilima ihtiyag duymadan
yapilabilmelidir.

22.8. TARAMA MODULU

22.8.1. Malzemenin tlriine gére tarama sablonu uygulama icinde olusturulabilmelidir.

22.8.2. Dijitallestirme renkli tarama, gri tarama ve siyah-beyaz tarama olarak yapilabilmelidir.

22.8.3. Uygulama taranan belgelerde miikerrerlik kontroli saglayacak yapida olmalidir.

22.8.4. Uygulama, taranan her bir belge icin, tarayicinin 6zelliklerinden bagimsiz olarak, otomatik egrilik
diizeltme islemi yapabilmelidir.

22.8.5. Otomatik beyaz kenarlklari kaldirma, otomatik siyah kenarlari kaldirma, otomatik kenarlari
kaldirma (herhangi bir renk tespiti ile), parazit temizleme, bos sayfa algilama fonksiyonlari
olmahdir.

22.8.6. ilgili 6zellikler kullanici ara yiiziinden ydnetilebilmeli, aktif ya da pasif yapilabilmedir.

22.8.7. Kullanicinin tercihleri program her yiklendiginde varsayilan olarak otomatik yiiklenmeli, ilgili
ayarlarin program her yiklendiginde tekrar yapilmasinin éniine gegilmelidir.

22.8.8. Uygulama igerisinde 1D barkodlar algilanabilmeli ve barkod icerigindeki bilgi tarama aninda
sisteme otomatik olarak aktarilabilmelidir.

22.8.9. Uygulama TWAIN ara ylizi olan tiim tarayicilarla sorunsuz olarak galisabilmelidir.

22.8.10. Servis biiro modiliinden tarama ekraninda tarama yapilirken kullanicinin yapacagi adlandirmaya

gore bilgisayarda istenen dizine otomatik klasor olusturulabilmeli ve taranan gorintiler
uygulama lizerinden bu klasére kaydedilebilmelidir.

22.8.11. Adlandirma degistiginde uygulama yeni adlandirmaya gore yeni bir klasér olusturabilmeli, i¢ ice
tarama engellenmelidir.

22.8.12. Kullanicinin yetkisi dahilinde gorebilecegi 1 birim ve 1 seri var ise bu birim ve seri dosya bulma
ekraninda otomatik secili gelmelidir.
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22.8.13.

22.8.14.

22.8.15.

22.8.16.

22.8.17.

22.8.18.
22.8.19.

22.9.

22.9.1.
22.9.2.
22.9.3.
22.94.

22.9.5.
22.9.6.
22.9.7.
22.9.8.
22.9.9.

22.9.10.
22.9.11.

22.9.12.
22.9.13.
22.9.14.

22.9.15.
22.9.16.

22.9.17.

22.10.

22.10.1.
22.10.2.
22.10.3.
22.10.4.

Taranan belgelerin adlandiriimasi uygulama tarafindan dosyanin barkodu ve yil, giin, ay, saat,
dakika, saniye bilgilerini icerecek sekilde olmalidir.

Uygulama, Mikerrer adlandirma hatasini engellemeli, ilisiksiz belgelerin isim ¢akismasinin éniine
gecilmeli taramalarin ic ice gegmesi engellenmelidir.

Taranacak belgenin fiziksel olarak tarayiciya nasil vyerlestirildigine bakilmadan uygulama
lizerinden tarama yoni belirlenebilmelidir.

Tarama islemlerinde belgelerin Ozelliklerine gore 1sikk ve renk ayarlari 6nceden
belirlenebilmelidir.

Taranan belgeler ekranda goriintiilenebilmeli, taranan belge sayisi uygulama tarafindan bir sayag
yardimiyla hesaplanabilmelidir.

Taranan belge goriintileri manuel olarak veri girisi icin uygulamaya aktarilabilmelidir.

Uygulama, istenildiginde otomatik olarak belge gorintilerinin sistemde kayith Gst verilerle
eslesmesi ve veri girisi ekranina gelmesi ile otomatik aktarima imkan vermelidir.

AKTARIM MODULU

Dis kaynakta taranmis olan evraklar bu modiil ile sisteme aktarilabilmelidir.

Aktarim esnasinda indeks tiiriine gore aktarim yapilabilmelidir.

Dosya aktarimi uygulama tzerinden yapilabilmelidir.

Uygulamada dosyasi olan evraklarin ilgili dosyaya aktariminda tiimdengelim yontemi olmali,
dosya verilerinin belgeye otomatik aktarimi yapilabilmelidir.

Coklu indeks uygulama icinde olmalidir.

Tekli indeks uygulama icinde olmalidir.

Dosya indeksi uygulama icinde olmalidir.

Akilli indeks uygulama icinde olmalidir.

Aktarilan malzeme FTP de ilgili dizine gitmeden dnce kontrol islemi yapilabilmelidir.

Uygulama icinde kontrol paneli olmalidir.

Kontrol isleminde hatali veriler silinebilmeli, hata bildirimi ile iade edilebilmeli veya kullanici izni
ile kalici dizine tasinabilmelidir.

Aktarim ekraninda sayisal ve icerik kontrolleri yapilabilmelidir.

Aktarim yapilan her materyal igin 6zel data alanlari tanimlanabilmelidir.

Aktarim yapilan her materyalin tarama kalitesi, veri dogrulugu ve mikerrerlik kontroli
yapilabilmelidir.

Aktarim modiline yiklenen dosyalarin filtreleme islemi yapilabilmelidir.

Aciliyeti olan belge ve dosyalarin is sirasinda ©ne alinmasi ve indekse goénderimi
saglanabilmelidir.

Aktarim modiliinde yiklenen malzemelerin hatali barkodu degistirilebilmelidir.

INDEKSLEME — AKILLANDIRMA MODULU [TEKLI INDEKSLEME iSLEMLERI]

Uygulamaya yilklenen evraklar siradan otomatik indeks personelinin 6niine diismelidir.
Birim ve seri 6lceginde indekse gdnderme islemi yapilabilmelidir.

Dosya barkodu ile belgenin (st verileri otomatik eslestirilebilmelidir.

Yetki dahilinde yliklenen evraklar sira ile yetkili operatoriin indeks ekranina gelmelidir.
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22.10.5.

22.10.6.

22.10.7.
22.10.8.

22.10.9.

22.10.10.

22.10.11.

22.10.12.

22.10.13.
22.10.14.

22.10.15.

22.10.16.

22.10.17.

22.10.18.

22.10.19.

22.10.20.

22.10.21.

22.10.22.

22.10.23.

22.11.
22.11.1.
22.11.2.

Bagimsiz evrak olmayacak sekilde uygulama yapilandirilmalidir, Dosya islemlerinde kaydi
olmayan hicbir evrak sisteme yilklenememelidir. Dosya seri kaydi zorunlu olacak sekilde
uygulama yapilandirilmalidir.

Onceden tanimli evrak tiriine ait indeks alanlari belirlenmis siraya goére operatdriin éniine
gelmelidir.

indeks alanlarinda veri tiirii kontrolii yapilabilmelidir.

Dosya islemlerinde girilmis indeks alanlari indeks operatoriine kolaylik saglayacak yapida olmali,
dosya (st verileri belgeye otomatik gecebilmelidir.

Ayni dosyaya ait belge gruplarinda, bir 6nce islem gbéren evrak alanlari, sonraki evraka da
yazdirilabilmelidir.

indeks islemi sirasinda hatali olan taramalar iptal edilerek baska bir ekranda
goruntilenebilmelidir.

indeksleme isleminde, &nceden tanimlanabilir listeler olusturulabilmelidir. (ilce, Mahalle, Sokak
vb.)

Veri girisi esnasinda hizi artirabilmek igin fare kullanilmadan st veri alanlari hizli bir sekilde
girilebilmelidir (kisayol, tab vb.)

Uygulamada indeks asamasinda evraka yakinlastirma, yon ¢evirme vb. islemler yapilabilmelidir.
Veri girisinde veri tutarhgini saglamak icin uygulamada otomatik tamamlama o6zelligi
bulunmalidir.

Sayfa yoni kalici olarak degistirilebilmelidir.

Giris yapilan indeks sayisi anlik ve glinllik olarak goriintiilenebilmelidir.

Multipage (Coklu Belge Grubu) tarama yapilmis olan evraklarin arka sayfalarinin gériintiilenmesi
ve islenebilmesi uygulamada goriintllenebilmeli ve islenebilir olmalidir.

Boyutu biyuk Proje / Pafta gibi [AO, Al, A2 ebatlarinda] evraklarin ekrana hizli ve dogru olarak
gelmesi saglanmalidir.

indeks esnasinda ihtiyaca gore indeks tiirii (coklu-tekli) degistirilebilmelidir.

Veri girisi ekranina disen her bir belge daha 6nce sisteme aktarilan dosyalarla iligkili olarak
ekrana gelmelidir. Bagimsiz evrak ve dosya ilintisi kurulmamis evraklarin sisteme atiimasi
engellenmelidir.

Dosya ile belge iliskisi st verilerde de kendini gostermeli, dosya st verileri belge Ust verilerinde
ortak alanlar uygulamada otomatik doldurulabilmelidir.

Bir dosya igindeki belgenin indeksi yapildiginda, ilgili dosyanin diger belgelerinin ortak alanlari
otomatik tamamlana ile gergeklestirilebilmeli, operatoriin veri girisleri hizlandirilabilmelidir.
indekslemesi yapilan belge goriintiisii ile Gst veri alanlari ayni ekranda bir biitiin olarak
gorintilenebilmeli, veri girisi islemi belge goriintisiinden bakilmak suretiyle eszamanl olarak
yapilabilmelidir.

COKLU iINDEKSLEME iSLEMLERI

Uygulama, tek bir goriintl belgesine birden fazla konu, kisi, olayla iliskili indeks yapilabilmelidir.
Evrak degismeden veri kaydedebilme 6zelligi uygulamada bulunmaldir. Ogrenci kitiik
defterlerinde ayni sayfadaki kisilerin bir belgeye baglanmasi, ayni karar icindeki konularin bir
belgeye baglanmasi gibi, evrak ¢ogaltmadan veri evrak baglantisi kurulabilmelidir.
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22.11.3.

22.11.4.

22.11.5.

22.11.6.

22.11.7.

22.11.8.

22.11.9.

22.11.10.

22.12.

22.12.1.

22.12.2.

22.12.3.

22.13.
22.13.1.

22.13.2.
22.13.3.

22.13.4.

22.14.

22.14.1.

22.14.2.

22.14.3.
22.14.4.

22.14.5.

22.14.6.

22.14.7.

22.14.8.

Ayni belgede bulunan farkli kisi, konu, sirket gibi bilgiler, belgeyle baglantisi kurulabilmelidir. Bu
verilerle farkh dosyalar arasi iliskili dosya yapisi uygulama icinde olmahdir.

Coklu indeks yapilirken, ara verilen islemlerde uygulama islemin kaldigi yeri hafizasinda
tutmalidir.

Mukerrer indeks hatasini uygulama 6nlemelidir.

Coklu indekste veri gec ve belge gec butonlar bulunmalidir.

istenildigi zaman sonra ki taramaya gegilebilmelidir.

Belgenin bagh oldugu dosya st verisi [Metadata] diizeltme islemi yapilabilmelidir.

Hatali islemlerin silik evrak, eksik sayfa gibi evraklar uygulama Uzerinden geri tarama
operatorlerine geri gonderilebilmelidir.

Geri gonderilen ve iptal edilen islemlerin gerekgeleri uygulama (zerinden muhataplarina
bildirimleri yapilabilmelidir.

DOSYA INDEKSLEME iSLEMLERI

Uygulama, Multipage olarak taranmis dosyalarin bir bitin olarak indekslenmesine imkan
sunmaldir.

Bu modiilden sisteme girilen dosya st veri alanlari, Dosya islemleri Modiiliine otomatik kayit
yapilabilmelidir.

Mukerrer dosya barkodu girilmesi durumunda uygulama mukerrer kaydi engellemelidir.

AKILLI INDEKSLEME iSLEMLERI

Tarama islemi esnasinda ilgili evrakin ilisik oldugu dosya bilgisi tarama adina kayit edilerek
sisteme ylklenmelidir.

Evrak tipi tarama adinda koseli parantez icinde yaziimalidir.

Tarama adinda ki uygunluk kontroli yapilarak sonug esit degerler iceriyorsa indeks islemini
yapmalidir.

Eslestirme basarisiz olursa evraki yliklenen dosyalarda beklemeye almalidir.

ARAMA BULMA VE GORUTULEME MODULU [Arama — Bulma Modiilii Genel Ozellikler]
Uygulama, ¢ok yonli arama bulma ve goriintiileme islemi yapabilmelidir.

Uygulamada, arama bulma parametreleri Dosyadan Arama, Belgeden Arama, OCR ile Arama ve
Genel Arama ayni ekranda olmalidir.

Arama bulma islemi igin farkh ekranlara operatérler yonlendiriimemelidir.

Arama Bulma ile Goérilintilenen Dosyanin ve belgenin Aidiyet ve atama bilgileri ayni ekranda
gorintilenmelidir.

Operator gorintiledigi belgenin hangi Arsiv Odasinda, Dolapta, Rafta ve Klasérde oldugu
bilgisini gortntileyebilmelidir.

Sisteme girilen dosya aidiyet bilgilerinden [Dosya Adi, Dosya barkodu, Dosya Konusu, Tarihi vb.]
sisteme girilen tiim alanlardan dosya arama bulma yapilabilmelidir.

Dosya Atama Bilgilerinden [Arsiv Oda No, Dolap No, Raf No vb.] gibi atama bilgilerinden dosyaya
erisim saglanabilmelidir.

Uygulama kendine 6zgl dosya muhteviyat listesi olusturabilmeli, dosya icindeki belgelerin dizi
pusulasina uygun yapilandirilabilmelidir.
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22.14.9.

22.14.10.

22.14.11.
22.14.12.

22.14.13.
22.14.14.

22.14.15.

22.14.16.

22.14.17.
22.14.18.

22.14.19.
22.14.20.

22.14.21.
22.14.22.
22.14.23.

22.14.24.
22.14.25.

22.14.26.

22.14.27.
22.14.27.1.
22.14.27.2.
22.14.27.3.
22.14.27.4.
22.14.28.

22.14.29.
22.14.30.
22.14.31.

Aranip bulunan dosyanin dosya muhteviyati dinamik yapida olmali, operator aradigi belgeyi dizi
pusulasinda kolayca okuyabilmelidir.

Uygulama, birden fazla farkl tarihli ayni belge tlrinG dizi pusulasi iginde tarih sirasina goére
okuyabilmelidir. Sistem buna uygun yapilandirilmalidir.

Belgeden Arama Bulma ve Goriintlleme islemi yapilabilmelidir.

Sisteme girisi yapilan belge alanlarindan [Belge Konusu, Belge Tarihi, Belgenin Geldigi- Gittigi Yer
vb.] bilgilerinden ilgili belgeye erisilebilmelidir.

Liste alan tlrlerinden arama yapilabilmelidir.

Belge tiirii 6lcekli alan aramasi yapilabilmelidir. [ilgili personelin,2023 tarihli izin belgesi, 2015 yili
imar planinda x mahallesine ait karar belgesi gibi belgeye erisilebilmelidir.]

Arama yapilan ekranlarda seri listesi, evrak tlrleri listesi ve arama sonucunda goriintiilenen
evraklar kullanicin yetkisine gére gelmelidir.

Kullanici yetkisi olmadig seri ve evrak tirlerine ulasamamal, veri glvenligini uygulama
saglamalidir.

Secilen seri, evrak tiri ve belirli indeks alanlarina gére arama yapmaya uygun olmalidir.

indeks alanlarinda 6zel operatérler kullanarak [Ornegin: biyiik, kiiciik, biyiik veya esit, kiigiik
veya esit arasinda, icinde gecen, esit] arama filtreleme yapmaya olanak saglamaldir.
Goruntilenen evraklarin diizeltme islemi uygulama lizerinden yapilabilmelidir.

Gorintiulenen evrak goérintileme ekraninda tekli sayfa halinde goriintllenebildigi gibi, gérinti
belgesi multipage ise arka sayfalari ile birlikte coklu goérintileme ekranindan islem
yapilabilmelidir.

Blyik kiiclik harf farki gézetmeksizin arama bulma islemi yapilabilmelidir.

Birden cok dosya serisinden arama bulma ve gorintileme islemi yapilabilmelidir.

Ayni konu ve kisiye ait tim serilerde vyetkili kullanicilar arama bulma ve goriintiileme
yapabilmelidirler.

Birden cok evrak tiriinde birden ¢ok indeks alani secilerek arama bulma islemi yapilabilmelidir.
Segilen serilerden ortak evrak tirlerinde ya da kesisen evrak tilrlerinde arama yapilmasina
olanak saglamalidir.

Yetki dahilinde evrak indirme islemi yapilabilmelidir yazdirma, e-mail gonderme &zelliklerine
saglamalidir.

Uygulama, gorintilenen evrakin harita Gzerindeki konumu gorintilenebilmelidir.

Harita Gizerinde pinleme imkani bulunmahdir.

Harita Gzerindeki konum bilgisinden dosyaya erisim saglanabilmelidir.

Hatali konumlama islemi diizeltilebilmeli, silinebilmelidir.

isverenin sagladig harita altligi ile uygulama entegrasyonu saglanabilmelidir.

isveren tarafindan temin edilen ada, pafta, parsel bilgileri ile uygulama entegre edilebilmelidir.
Ada, pafta, parsel, mahalle, ilce ve il bilgisi girisi yapilan verilerin konum bilgileri sisteme
otomatik tanimlanabilmeli ve arama bulmada ilgili veriye erisilebilmelidir.

Yapilan arama sonuglarinda, dosya Ust bilgilerinden dosyaya erisim saglanabilmelidir.

Evrak Ust bilgilerinden ve indeksi girilmis alanlardan belgeye erisim saglanabilmelidir.

Taranan veya uygulamaya aktarilan biitlin belgeler OCR islemine tabi tutulabilmelidir, arama
bulmada OCR igeriginden ilgili kelimeye ulasilabilmelidir.
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22.14.32.

22.14.33.

22.14.34.

22.14.35.

22.14.36.

22.14.37.

22.14.38.

22.14.39.

22.14.40.

22.14.41.

22.14.42.

22.14.43.
22.14.44.

22.14.45.

22.14.46.

22.14.47.

22.14.48.

22.14.49.

22.14.50.

22.14.51.

22.14.52.

22.15.
22.15.1.

Uygulamada evrak gorintlsini yakinlastirma, uzaklastirma ve dondiirme gibi islemler
yapilabilmelidir.

Evrak gorintlsiiniin tam ekran gorintiilenebilmesine imkani saglamahdir. A0, Al, A2 genis
format belgelerin goriintiileme ekraninda yapilabildigi gibi, farkli ekranda da agilabilmesi
saglanmalidir.

Operator siirekli islem yaptigl dosya ve belge grup islemlerinde yapilan arama filtresini varsayilan
olarak kaydedebilmelidir.

Kullanicinin varsayilan olarak kaydettigi filtre alanlari otomatik olarak giriste aktif hale gelmelidir.
Operatorin is glcu kaybi aza indirilmelidir.

Arama Bulma ve Gorintileme isleminde, dosya Ust bilgileri ile arama yapildi ise arama
kriterlerine uyan dosyanin icinde evrak olmasa dahi dosya Ust bilgilerine erisilebilmelidir.

Arama Bulma ve Gorilintiileme sonucunda dizi pusulasi seklinde goriintiilenebilmelidir.

Arama Bulma isleminde ekranda bulunan dosya, belge sonuglari raporu goriintilenebilmelidir.
Bulunan dosya adedi, dosya icindeki belge adedi ekrandan okunabilmelidir.

Boyutu biylik AO, Al, A2 Boyutundaki paftalarin ekrana hizli ve dogru olarak gelmesi
saglanmalidir.

Ekranda gorintilenen AO, Al, A2 Genis Format belgeler, saga sola dondiirme, yakinlastirma ve
uzaklastirma islemi yapilabilmelidir.

Genis Format belgelerin kismi bolimleri tanimlanabilmeli ve varsayilan yazicidan ciktisi
alinabilmelidir.

Genis Format Belgeler, varsayilan bilgisayara yetkili kullanicilar tarafindan indirilebilmelidir.
Hatal olan islemler ilgili personele geri génderilebilmelidir. Hatali islem notu eklenebilmelidir.
Dizeltim islemi icin bilgi notu yazilabilmelidir.

Goriintiileme ekranindaki evrak ve dosya tiirleri ISVEREN ’in belirledigi yetkiler cercevesinde her
bir personele taniml yetkiler ile acilabilmelidir. Yetki verilmeyen belge ve bilgiye yetkisiz
personel erisememelidir.

Goriuntileme ekraninda kullanici tam ve esnek arama bulma yapabilmelidir.

Uygulamada ister dosya bilgisinden ister evrak (st bilgisinden istedigi alanlari kullanarak arama
yapabilmelidir.

Arama yaparken ‘ve’, ‘veya’ gibi kriterler ile sinirlama yapilabilmelidir.

Arama yaparken tam deger ya da benzer degerlerde arama yapilabilmelidir.

Eger kullanici arama yapacagi alanin tam olarak degerini bilmiyorsa benzer degerlerde arama
yaparak aradigi belgeye ulasabilmelidir.

Personel arama sonucunda belgenin gorintisiine, dosya Ust bilgilerine ve evrak Ust bilgilerine
ulasabilmelidir.

Personel arama sonucunda ulastigi c¢ok sayfali goriintilerin tim sayfalarini teker teker
gorebilmelidir.

DIJITAL PAYLASMA MODULU
Arama sonucu gelen evraklar yetki kapsaminda “Dijital Paylasim” metodu ile kurum ici veya
kurum disina belirli siireli link ile paylasabilmelidir.
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22.16.
22.16.1.

22.16.2.

22.16.3.
22.16.4.
22.16.5.

22.16.6.

22.17.
22.17.1.
22.17.2.

22.17.3.
22.17.4.

22.17.5.

22.18.
22.18.1.

22.18.2.
22.18.3.
22.18.4.
22.18.5.

22.18.6.

22.18.7.

22.18.8.
22.18.9.

22.18.10.

22.19.

22.19.1.
22.19.2.

PDF EDITOR MODULU

Uygulamada PDF Uzerinde kullanicilarin  kendine 6zel dosya islemi yapabilmeleri
saglanabilmelidir.

Arama sonucunda gelen gorintdileri yetki dahilinde PDF Editor veya Kalite Kontrol ekraninda
actlabilmelidir.

A0 veya uygun formattaki projelerin belirli kisimlari secilerek ¢ikti alinabilmelidir.

Dosya uzantilarindan arama islemi yapilabilmelidir.

Kalite — kontrol onayl almis veya almamis dosyalar (zerinde arama bulma islemi secilebilir
yapida olmahdir.

Arama bulma sonucunda gelen dosya/evraklarin arsivden 6diing istenmesi saglanmalidir.

DOSYADAN ARAMA

Fiziksel dosya Ust verileri alanlarindan arama imkani saglamaktadir.

Girilen parametrelere uyan sonuglari ekrana dizi pusulasi [Dosya Muhteviyati] seklinde
getirilebilmelidir.

Gelen sonuglara ait dosyalarin Ust bilgilerini 6zet bilgi alaninda gérebilmelidir.

Dosyalara ait atama bilgileri [Arsiv Konum Adres Konum Bilgileri] fiziksel adres bilgi
goruntulenebilmelidir.

indeks islemi vyapilmasa dahi sisteme yiiklenen taramalar dosyadan arama yapilarak
bulunabilmelidir.

EVRAKTAN ARAMA

Kullaniciya gore belge gortintiileme yetkiye bagl yapilandirilmalidir. Yetkisi olan kullanici yetkisi
oldugu belge tirlerinde islem yapabilmelidir.

Evrak tirine gére arama bulma ve gorintileme yapabilmelidir.

Birden fazla evrak tiiri, birim ve seride arama bulma islemi yapabilmelidir.

Kullanici toplu evrak aramasi yapilabilmelidir.

Excel listesi ile arama bulma ve eslestirme yapilarak coklu evraklar goriintilenebilmelidir.
Ylzlerce kayittan olusan Excel verileri ile uygulamadaki verilerin eglestiriimesi ile evrak
bulunabilmelidir.

Uygulamaya girilen tarih araliginda arama yapilabilmeli ve gorintileme gerceklestirilebilmelidir.
Arama sonucunda gelen her evrak bagh oldugu dosya hiyerarsisine gore uygulamada
gorintilenmelidir.

Gelen sonuglar istenilen indeks alaninin evrak adinda gériintiilenmesine olanak saglamaldir.
Gelen evrak tiriinde birden fazla dosya varsa tarih sirasina gore sirali olarak sistemde otomatik
gelmelidir ve gorintilenebilmelidir.

Ulasilan evraktan time varim yontemiyle dosyanin tamamina erisilebilmelidir. Evrak
sekmesinden dosya sekmesine ayni ekrandan erisilebilmelidir.

ICERIKTEN ARAMA

Taranmis olan tim dosya ve belge iceriklerinden Full Text Search yapilabilmelidir.

Arama Bulma isleminde ciimlenin bir kismi veya tamaminin yazilmasi ile ilgili sonuglara
ulasilabilmelidir.
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Gelen sonugclar uygulamada ilgili sekmede renkli olarak gosterilebilmelidir.

Aramada gelen sonuglar, yetkili kullanicilar tarafindan kopyalanabilir Word belgesi olarak glinlik
yazismada kullanilacaksa kullanicinin metni kopyalamasina imkan vermelidir.

icerikte gelen sonuglar, hangi sayfada oldugu bilgisi uygulamada gésterilmelidir.

icerik sayfasinda OCR belgesi, yetkili kullanicilar tarafindan dizeltilebilir olmalidir. Operatér
metin dizeltmesini yapabilmelidir.

KALITE — KALITE KONTROL MODULU

Kalite kontrol ekraninda evrak tiirline gére kontrol islemi yapilabilmelidir.

Uygulamada islem yapan personel 6lceginde sayisal degerlere erisilebilmelidir.

Tarih araligina gore yapilan islerin nicelik ve niteligi kontrol edilebilir olmali ve kisi 6lcekli kontrol
yapilabilmelidir.

Birim, dosya 6lcekli tarama kalitesi kontrolii yapilabilmelidir.

Dosya ve belge indeks alanlari kontroll yapilabilir olmalidir.

Kalite kontrol ekraninda ¢oklu (multipage) evraklarin tim sayfalari goriintiilenebilmelidir.
Yapilan islemler dizeltme, tanimlama gibi islemler anlik olarak veri tabaninda uygulanmalidir.
Kontrol Uzmani, kullanici hatalarini [Evrak tlUri degistirme ve indeks degerlerini diizeltme]
uygulama lzerinden yapilabilmelidir.

Evrak turl degistirildiginde ©nceki evrak tiiri ile yeni evrak tirl arasindaki ortak indeks
alanlarina 6nceki evrak tlriindeki degerler otomatik getirilmelidir.

Toplu olarak evraklarin tlrinin degistiriimesine ¢oklu islem yapmasina olanak saglamalidir.
Hatali olan evraklar tekrar indekse gonderilebilmelidir.

Evraka ait dosya Ust bilgileri bu ekran da goérintilenebilmelidir.

OCR igeriginin diizetilebilmesine izin vermelidir.

indeks alanlar 6zel ayrag ile goriintiilenebilmeli ihtiyag halinde diizeltilebilmelidir.

Boyutu biyik [AO, A1, A2 ebatli) evraklarin ekrana hizlica ve dogru olarak gelmesi saglanmalidir.
Kalite kontrol ekraninda evrak tiirli, personel, belirli bir tarih, tarih aralgi, barkod bilgileri ile
arama yaplilarak tst verileri girilmis evraklara ulasilabilmelidir.

Kalite kontrol ekraninda evrak Ust bilgileri tizerinde degisiklik yapilabilmelidir.

Kalite kontrol esansinda evrak tiirli degistirilen bir belgenin, Ust verilerinin tamami silinmemeli,
eger yeni evrak tirinde ortak alanlar var ise diger evraka otomatik gecmelidir.

Hatali kayitlar farkh renkte goriintilenebilmelidir. [Hatali kayitlar Kirmiz, Onaylanan kayitlar Yesil
Renk gibi]

Hatasi diizeltilen kayitlarin rengi otomatik degismelidir.

Kontrole girmemis kayitlar beyaz olarak goriintilenebilmelidir.

TASIMA — BIRLESTIRME MODULU

Fiziksel ortamda yapilan bdlme-birlestirme-tasima islemleri dijital ortamda sorunsuz ve eksiksiz
olarak yapilabilmelidir.

Dosyalar seriler/birimler arasi tasinmaldir.

Evraklar dosyalar arasi tasinmahdir.

Kaynak — Hedef bagintisi kurulmalidir.

Tasima yapilacak dosya/evraklarin tamami ekranda gorintilenebilmelidir.
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Tek tek veya toplu islemler yapilabilmelidir.

SIMULASYON MODULU

Fiziksel arsivin depo yer bilgilerinin takip edilecegi moduldir.

Matematiksel hesaplamalar yapilarak istatistiki bilgileri verecektir.

Mevcut alan bilgisi — dosya sayisi = kalan yer vb.

Similasyonda degistirilen bir dosyanin fiziksel arsiv modiliinde otomatik olarak degistirilmesi
saglanmalidir.

Tanimlama esnasinda saklama Unitesi (raf-dolap vb.) bilgileri girilebilmelidir.

Dosyalarin saklama tir ve 6lguleri girilebilmelidir.

Arsiv odalarinda kullanilan Gegis Kontrol Sistemi, Kameralar, Givenlik Sistemleri, RFID
Teknolojileri, Manyetik Bant Sistemleri, Yangin Sondirme Sistemleri gibi donanimsal riinler ile
entegre olarak uctan uca ¢6ziim sunacak yapida olmahdir.

PDF EDITOR MODULU

Yetki dahilinde PDF dosyalari lizerinde islem yapmaya olanak saglamalidir.

islem yapilan PDF in orijinal kopyasini saklamalidir.

islem yapilan PDF in {izerinde yapilan islemleri kayit altina almalidir.

PDF Editor Modiliinde; PDF e sayfa eklenebilmelidir.

PDF Editér Modiilinde; PDF den sayfa silinebilmelidir.

PDF Editér Modulinde; PDF de sayfa sirasi degistirilebilmelidir.

PDF Editor Modilinde; PDF de sayfa yonu kalici olarak degistirilebilmelidir.

PDF Editér Modilinde; PDF de bulunan sayfalarin tamami veya bir kismi indirilebilmelidir.
PDF Editér Modiilinde; PDF de yapilan islemler kalici olarak kayit edilebilir olmaldir.

PDF Editor Modiiliinde; PDF de bulunan sayfalar ayri olarak indekse gonderilebilir olmahdir.
PDF Editér Modiilinde; Baska bir PDF ile birlestirme imkani olmahdir.

PDF Editér Modiilinde; Bir PDF dosyasi birden ¢cok PDF dosyasina ayristirilabilmelidir.

PDF Editor Modiiliinde; Yapilan islemlerin tamami tek buton ile iptal edilebilir yapida olmalidir.
PDF Editor Modiiliinde; islem yapilan pdf in dosya sirasinda ki yerine gore bir 6énceki veya bir
sonra ki pdf kolayca gegis saglayabilir yapida olmalidir.

DiL MODULU

Uygulama dinamik dil alt yapisina sahip olmalidir.

Dil tanimlama ve cgeviri yetki bazinda olmalidir.

Yetkili kullanicilar istedikleri dili (alfabe) ekleyebilir ve gevirisini dinamik sekilde yapabilir yapida
olmahdir.

Yapilan gevirilerde hata diizeltme kipi bulunmahdir.

Yapilan geviriler aninda ekranlara yansimalidir.

Raporlama Modulu

Yapilan tim islemlerin raporlari istenilen tiire gére uygulama arayiziinden yapilabilmelidir.
Esnek olarak rapor olusturulabilmelidir.

Uygulama igerisinde asagida ki raporlar varsayilan olarak gelmelidir.

Birim bazli aktif dosya sayisi,

Aktif evrak sayisi
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indekslenmis evrak sayisi

indekslenmeyi bekleyen evrak sayisi

Sistemde taniml kullanici sayisi

Kalite kontroli yapilmis evrak sayisi

Odiing islemi sayisi,

Odiingte olan iade edilmeyi bekleyenleri sayisi

Sayfa Sayisi

Metraj bilgisi

istenilen raporlar farkl tiirlerde gériintiilenebilmeli ve ciktisi alinabilmelidir.

LOG MODULU

Uygulama icerisinde yapilan islemleri kullanici ve islem bazinda kayit altina alabilmelidir.
5651 sayili kanuna uygun formatta log kaydi tutabilmelidir

Bu loglari kurumda kullanilan log yazilimina servis edebilmelidir

Log kayitlari ancak sistem yoneticisi tarafindan goriintiilenebilmelidir.

Kurumun gerekli sartlari saglamasi durumunda loglarin imzalanmasi sagalabilmelidir.

ENTEGRASYON MODULU

Uygulama kurumda kullanilan tim yazilimlar ile entegre olmaya acik yapida olmalidir.
Web API destegi olmalidir.

Yapilacak entegrasyon icin kullanim kilavuzlari bulunmalidir.

Web servisler aktif veya inaktif olarak ¢alismaya musait olmaldir.

Entegrasyonlar da temel okuma ve yazma servisleri yani sira 6zellestirilebilir yapi olmahdir.
Liste alan tlri ve liste alan tlrlndn igerikleri yazma web servisleri ile gonderilebilmelidir.
Dosya kayitlari yazma web servisleri ile gonderilebilmelidir.

DOSYA PLANI MODULU

Sistem icerisinde saklama planini ihtiva eden dosya plani modili olmalidir.

Dosya planina c¢oklu aktarim yapilabildigi gibi dosya planina tek tek ekleme ve diizenleme
yapilabilmelidir.

Kamu kurumlari icin KAYSIS ve DETSIS ile dogrudan entegrasyon alt yapisi olmalidir.

HARITA MODULU

Uygulama, ISVEREN CBS konum koordinat servisinden alinan koordinat bilgileriyle otomatik
isaretleme yapilabilmelidir.,

Uygulama, indeksleme isleminde girilen adres bilgilerinin sistem tarafindan harita Uzerinde
gorintilenmesi saglanmalidir.

ISVEREN’in CBS altlig ile entegrasyon saglanabilmelidir.

Goriuntilenen evrakin harita Gzerindeki konumu goérintilenebilmelidir.

Harita Gzerinde pinleme imkani bulunmahdir.

Harita Gzerindeki konum bilgisinden dosyaya erisim saglanabilmelidir.

Hatali konumlama islemi diizeltilebilmeli, silinebilmelidir.

Harita Gzerinden girilen adres bilgisinden otomatik konum tespiti yapilabilmelidir.
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indeksleme sirasinda girilen adres bilgisinden tespit edilen konuma otomatik pin atilabilmelidir.
isverenin sagladig harita altlig1 ile uygulama entegrasyonu saglanabilmelidir.

Kurulum sonrasi 1 hafta igcinde glinlik taranan belgeler es zamanlh olarak indekslenecek ve
birimler tarafindan kullanilabilecektir.

Firma, tarama yaptigl birimlere ait slregleri ilgili birim personeline egitim verecek ve egitim
videolarini birimle paylasacaktir.

isin toplam siiresi 60 giinddir.

23.Is bu Teknik Sartname 28 Sayfa ve 23 Maddeden ibaret olup, ...../ ...... / 2024 tarihinde hazirlanmistir.



